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ENERO 17 DE 2014

POR MEDIO DEL CUAL SE EXPIQE UN NUEVO MANUAL DE
CONTRATACION JEN LA CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL
QUINDIO Y SE DICTAN OTRAS DISPOSICIONES

EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA CORPORACION AUTONOMA REGIONAL
DEL QUINDIO

En ejercicio de las facultades legales y reglamentarias, en especial las conferidas en los

articulos 209 y 211 de la Constitucion Politica, Ia ley 99 de 1993, el articulo 12 de la Ley
. 80 de 1993, el articulo 37 del Decreto 2150 de 1995, el articulo 9° de la Ley 489 de 1998,

los articulos 21 y 24 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 160 del Decreto 1510 de 2013 y

<, CONSIDERANDO

Que de conformidad con lo preceptuado en el articulo 23 de ley 99 de 1993, las
Corporaciones Auténomas Regionales, son Entes Corporativos de caracter publico, con
autonomia presupuestal, administrativa y contractual, regidas por tres drganos de
Direccion y Administracién los cuales son: la Asamblea Corporativa, el Consejo Directivo y
la Direccion General.

Que mediante Acuerdo de la Asamblea Corporativa No. 001 de Marzo 8 de 2005, se
adoptaron los Estatutos Generales de |a Corporacién Auténoma Regional del Quindio —
CRQ., los cuales en el literal K), del articulo 33, otorga la facultad al Consejo Directivo de
expedir las normas y reglamentos generales de la Entidad, de conformidad con la
normatividad vigente.

Que mediante la Resolucion No. 988 del 22 de julio de 2005, el Ministerio de Ambiente,
Vivienda y Desarrollo Territorial, aprobo los Estatutos Generales de la Corporacion

o, Auténoma Regional del Quindio — CRQ., adoptados mediante el Acuerdo No. 001 del 08
de junio del afio 2005.

Que en concordancia con la Ley 99 de 1993, los mencionados Estatutos Generales, en el
literal d), del articulo 51, sefiala que es funcion del Director General de la Corporacion
presentar al Consejo Directivo para su aprobacion los proyectos de reglamento interno.

Que el articulo 24 de la ley 1150 de 2007, modificatorio de la ley 80 de 1993, determina
que la contratacion de las Corporaciones Auténomas Regionales, se sometera al Estatuto
General de Contratacion de la Administraciéon publica y las normas que lo modifiquen,
deroguen o adicionen
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Que el Articulo 209 de la Constitucion Politica ordena que la funcién administrativa debe
estar al servicio de los intereses generales y que se desarrolla con fundamento en los
principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y
publicidad, mediante la descentralizacién, delegacion y desconcentracion de funciones.

Que el articulo 12 de la Ley 80 de 1993 prevé que: "Los jefes y los representantes legales
de las entidades estatales podran delegar total o parcialmente la competencia para
celebrar contratos y desconcentrar la realizacién de licitaciones o concursos en los
servidores publicos que desempefien cargos del nivel directivo o ejecutivo o sus
equivalentes".

Que en el articulo 21 de la Ley 1150 de 2007 se adiciond un inciso al articulo 12 de la Ley
80 de 1993 en el que se impuso que en "(...) ningdn caso, los jefes y representantes
legales de las entidades estatales quedaran exonerados por virtud de la delegacion de
sus deberes de control y vigilancia de la actividad precontractual y contractual"”.

Que mediante la misma norma se incorporé un paragrafo al articulo 12 de la Ley 80 de
1993, en el que se establecié que para "(...) los efectos de esta ley, se entiende por
desconcentracidn la distribucion adecuada del trabajo que realiza el jefe o representante
legal de la entidad, sin que ello implique autonomia administrativa en su ejercicio.” y que
por tanto contra las actividades cumplidas "(...) en virtud de la desconcentracidn
administrativa no procedera ningun recurso”.

Que el articulo 24 de Ia precitada ley 1150 preconiza que Las Corporaciones Auténomas
Regionales se regiran en su régimen contractual previsto en la ley 80 de 1993.

Que el articulo 31 numeral 6 de la ley 99 de 1993 permite la celebracion de convenios de
cooperacion con Entidades Territoriales, otras Entidades Publicas o Privadas y Entidades
Sin Animo de Lucro cuyo objeto sea la defensa y proteccién del medio ambiente y los
recursos naturales renovables, con el fin de ejecutar de mejor manera alguna o algunas
de sus funciones

Que el articulo 160 del Decreto 1510 de 2013 sefiala que Las Entidades Estatales deben
contar con un manual de contratacion el cual debe cumplir con los lineamientos que para
el efecto sefiale Colombia Compra Eficiente en el término de seis (6) meses contados a
partir de la expedicion del presente decrelo.

Que teniendo en cuenta lo previsto en las normas transcritas, en las reglamentaciones
contenidas en el Articulo 37 del Decreto - Ley 2150 de 1995 y el articulo 9° de la Ley 489
de 1998, se estima necesario, para hacer méas agil y eficiente la actividad contractual de Ja
Corporacion Auténoma Regional del Quindio, acudir a la figura de la delegacion y
desconcentracion de funciones en materia de la actividad contractual.

Que para dar cumplimiento a las referidas disposiciones legales y constitucionales resulta
indispensable establecer mecanismos o instrumentos de control que procuren el
adecuado ejercicio de las funciones con funciones desconcentradas.

Pag.2




ACUERDO CONSEJO DIRECTIVO NUMERO 001 |
ENERO 17 DE 2014 O R S TN G E N R D

;?-zaregcbmfa ol Futura

Que en desarrollo de |a facultad de desconcentrar funciones se hace indispensable
expedir disposiciones sobre el ejercicio de funciones relativas a la celebracion de
contratos, sus procedimientos internos. y reglas para el ejercicio de la interventoria y
supervision,

Que de acuerdo con lo establecido en el articulo 10 de la Ley 489 de 1998, el acto de
delegacion sera escrito y determinara la autoridad delegataria y las funciones o asuntos
especificos cuya atencién y decision se transfieren.

En mérito de lo expuesto, El Consejo Directivo de La Corporacion Auténoma Regional del
Quindio

ACUERDA

ARTICULO PRIMERO.- Adoptar el presente manual de procedimientos para Ia
Contratacién en la Corporacion Auténoma Regional del Quindio CRQ, dando
cumplimiento a lo dispuesto tanto en las Leyes 99 y 80 de 1993, 1150 de 2007 y de
conformidad con las modificaciones y reglamentaciones expedidas por el Gobierno
Nacional en materia de contratacion estatal, en especial el Decreto 1510 de 2013. E|
Manual que se adopta tendra el siguiente articulado:

CAPITULO PRIMERO
INTRODUCCION

ARTICULO 1.- OBJETO DE LA CONTRATACION. La Corporacién Auténoma Regional
del Quindio — CRQ,, lleva a cabo su contratacion para la consecucién de los siguientes
propositos: Asegurar el cumplimiento de la misién, objetivos, metas y politicas
institucionales a través de los contratos y convenios que celebre; propender por el
autocontrol en todas las etapas del proceso, en forma permanente para evaluar el
cumplimiento de los fines de la contratacién: fomentar la eficiencia y eficacia en la
actividad contractual, mediante el establecimiento de indicadores de gestién medibles y
cuantificables; garantizar el buen manejo de los recursos de la Corporacion: garantizar la
produccion de informacion confiable y oportuna en todos los niveles de la organizacion en
cuanto a lo que tiene que ver con el proceso contractual, para asegurar la correcta toma
de decisiones; prevenir y evitar los fraudes y la corrupcién aplicando oportunamente las
sanciones a que haya lugar; garantizar que la actividad contractual disponga de sus
propios mecanismos de seguimiento y evaluacion, a través de la verificacion del
cumplimiento de todos los procedimientos.

ARTICULO 2.- PRINCIPIOS DE LAS ACTUACIONES CONTRACTUALES. En La
Corporacion Auténoma Regional Quindio — CRQ., las actuaciones de las partes que
intervengan en los contratos o convenios, se sujetaran a los principios de buena fe,
transparencia, economia, responsabilidad y seleccion objetiva. Igualmente, se aplicaran
las normas que orientan el ejercicio de la funcion publica, y las reglas que regulan las
conductas de los funcionarios publicos, las reglas de interpretacion de la contratacion ¥
Pag.3




ACUERDO CONSEJO DIRECTIVO NUMERO 001
ENERO 17 DE 2014

los principios generales de derecho. El desconocimiento u omisién de estos principios

generara la correspondiente responsabilidad que sera declarada por la autoridad
competente,

ARTICULO 3.- FINES DE LA CONTRATACION ESTATAL. Los servidores publicos
tendran en consideracion que al celebrar contratos y convenios y con la gjecucion de los
mismos, la Corporacién busca el cumplimiento de los fines estatales, la continua y
eficiente prestacion de los servicios publicos y la efectividad de los derechos e intereses
de los administrados que colaboren con ellas en la consecucion de dichos fines.

Los particulares, por su parte, tendran en cuenta que al celebrar y €jecutar contratos con
la Corporacion que colaboran con ella en el logro de sus fines y cumplan una funcién
social que, como tal, implica obligaciones.

ARTICULO 4.- INTERPRETACION DE LAS REGLAS CONTRACTUALES. En la
interpretacion de las normas sobre contratos estatales, relativas a procedimientos de
seleccion y escogencia de contratistas y en la de las clausulas y estipulaciones de los
contratos, se tendra en consideracion los fines y los principios de que trata Ia Ley 80 de
1993, los mandatos de la buena fe, Ia igualdad, y equilibrio entre prestaciones y derechos
que caracterizan a los contratos conmutativos.

ARTICULO 5. CONTENIDO DEL MANUAL DE CONTRATACION. El Manual de
Contratacion, es una norma de caracter interno, que regula los aspectos administrativos
de tramite y desarrollo contractual, estableciendo los procedimientos, tareas y actuaciones
que deben adelantarse al interior de la Corporacion Auténoma Regional del Quindio para
la adquisicién de bienes, obras y servicios necesarios para el cumplimiento de sus fines
estatales.

Las reglas establecidas, se ajustan a lo dispuesto en la normatividad legal aplicable y se
expresa en lenguaje sencillo para facilitar |a aplicacion por parte de los intervinientes y/o
interesados en el proceso contractual.

ARTICULO 6. CAMPO DE APLICACION. E| campo de aplicacion de esta Manual esta en
consonancia con lo previsto en el numeral 6 del articulo 31 de la ley 99 de 1993 y el
articulo 24 de la ley 1150 de 2007 gue consagra la aplicacion del régimen contractual
general a las Corporaciones Auténomas Regionales.

ARTICULO 7. DISPOSICIONES GENERALES Y DELEGACION DE FUNCIONES. Las
disposiciones del presente Decreto aplican a los procesos de contratacion que adelanten
las distintas dependencias de Ia Corporacion Autéonoma Regional del Quindio.

El presente Manual de Contratacion adoptado por la Corporacién Auténoma Regional del

Quindio, debera ser observado y acatado por todos los servidores publicos de las distintas
dependencias de la CRQ en desarrollo de su actividad contractual. El Manual desarrolla

Pag.4




ACUERDO CONSEJO DIRECTIVO NUMERO 001 C D

ENERO 17 DE 2014 lonam I
Protegéenda ef Futuno
los procesos de seleccion objetiva previstos en el Estatuto de Contratacién Estatal y las
normas que lo modifican y reglamentan, asi como las actividades que deben llevarse a

cabo respecto de la vigilancia y control de los contratos y convenios celebrados por |a
Corporacion Auténoma Regional del Quindio.

ARTICULO 8. COMPETENCIA PARA DIRIGIR LOS PROCESOS CONTRACTUALES.
La competencia para dirigir los procesos de seleccion y celebrar contratos en la
Corporacién Auténoma Regional del Quindio radica en el (la) Director (a) General, quien,
con arreglo a lo dispuesto en el articulo 12 de la Ley 80 de 1993, adicionado por el
articulo 21 de la Ley 1150 de 2007, podra delegar total o parcialmente |a competencia en

funcionarios del nivel directivo o ejecutivo, o en sus equivalentes en el nivel central de la
CRQ.

El acto de delegacién debera cumplir con las formalidades previstas en la ley y siempre se
realizara a través de acto administrativo.

ARTICULO 9. PARTICIPES DE LA CONTRATACION PUBLICA. De conformidad con el

articulo 2 del Decreto 1510 de 2013 Son participes del sistema de compras y contratacion
publica:

1. Las Entidades Estatales que adelantan Procesos de Contratacion.

2. Colombia Compra Eficiente.

3. Los oferentes en los Procesos de Contratacion.

. Los contratistas.

. Los supervisores.

. Los interventores,

Las organizaciones de la sociedad civil y los ciudadanos cuando ejercen la
participacién ciudadana en los términos de la Constitucién Politica y de la ley.

~Noua

De igual manera son participes de la contratacion publica en La Corporacién Auténoma
Regional del Quindio todas las Dependencias que intervienen en el proceso contractual,
asi como las Entidades Sin Animo de Lucro que tienen por objeto la proteccién y defensa
del ambiente y los recursos naturales renovables en los términos del articulo 31 numeral 6
de la ley 99 de 1993.

CAPITULO I

ARTICULO 10. VIGILANCIA Y CONTROL DE LA EJECUCION CONTRACTUAL Los
articulos 115 y 116 de la Ley 489 de 1998 facultan a los representantes legales de las
entidades publicas para crear y organizar Comités Internos de Trabajo con el fin de
atender las necesidades del servicio y cumplir con eficiencia y eficacia los o jetivos,
politicas y programas de la entidad. Adicionalmente en los Manuales de Contratacion de
las entidades estatales al ser una norma de caracter interno, se senalan ademas de los
aspectos administrativos del tramite y desarrollo contractual, las acciones que se derivan
de la vigilancia y control de la ejecucién contractual.
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En virtud de lo anterior, y como instrumentos de apoyo y asesoria para el mejoramiento
contintio de |a actividad contractual, en la Corporacion Auténoma Regional del Quindio se
crean con el fin de asesorar la actividad contractual el Comité de Contratacion y los
Comités Asesores Evaluadores por parte de la Direccion General.

ARTICULO 11: EL COMITE DE CONTRATACION. Se crea el Comité de Contratacién de
la Corporaciéon Auténoma Regional del Quindio con el propésito de definir los lineamientos
que regiran la actividad precontractual, contractual y post-contractual, que a su vez
funcionara como drgano asesor y consultor de los diferentes procesos contractuales que
la entidad adelante, respectivamente. y que garantizara el desempefio armonico de las
distintas dependencias de la CRQ en Ia gestion contractual, cuando se le convoque o se
le requiera.

La composicion de este Comité sera definida por la Direccion General de La Entidad
mediante acto administrativo dentro del mes siguiente a la aprobacién de este acto
administrativo y de ello se presentara un informe al Consejo Directivo en la reunién
ordinaria que se efectuara en el mes de Abril de 2014.

ARTICULO 12. FUNCIONES GENERAL DEL COMITE DE CONTRATOS. Sin perjuicio
de lo previsto en los articulos anteriores, son funciones del Comité de Contratacion:

1. Formular las politicas de contratacion, los criterios y estrategias internas en materia de
contratacion que deben regir la actividad contractual en cada una de sus etapas, dentro
del marco establecido por las leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011 y demas
normas legales y reglamentarias que regulan la contratacion del Estado, asi como por el
Manual de Contratacion de la entidad, y deméas normas concordantes y complementarias.

2. Recomendar los ajustes al Plan Anual de Adquisiciones de la Corporacién Auténoma
Regional del Quindio cuyo borrador debe ser elaborado por la Subdireccion Administrativa
y Financiera y aprobado por el Comité de Direccion de la Corporacion, el cual contendra
la lista de bienes, obras y servicios que la Corporacion Auténoma Regional del Quindio
pretende adquirir durante el afio.

En el Plan Anual de Adquisiciones, la Corporacién Auténoma Regional del Quindio debe
sefialar la necesidad y cuando conoce el bien, obra o servicio que satisface esa
necesidad debe identificarlo utilizando el Clasificador de Bienes y Servicios, e indicar el
valor estimado del contrato, el tipo de recursos con cargo a los cuales la CRQ pagara el
bien, obra o servicio, la modalidad de seleccién del contratista, y la fecha aproximada en
la cual la CRQ iniciara el Proceso de Contratacion

El Plan Anual de Adquisiciones se elaborara de conformidad con los lineamientos y el
formato que establece Colombia Comepra Eficiente.

3. Evaluar trimestralmente la ejecucién del Plan Anual de Adquisiciones y formular las
recomendaciones al despacho del (de la) Director (a) de la Corporacién Auténoma
Regional del Quindio.
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4. Asesorar la actividad contractual en materia de adquisicion de bienes muebles, obras y
servicios administrativos internos, de concursos publicos y licitaciones publicas y otras
relacionadas con la mision de la Corporacién Auténoma Regional del Quindio, buscando
que se ajusten a las necesidades reales de la entidad y a la programacién de
adquisiciones aprobada para cada vigencia, dando aplicacion a los principios de
gconomia, transparencia y de responsabilidad y en especial al deber de seleccion objetiva
establecidos en las leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011 y demas normas
legales y reglamentarias que regulan la contratacion del Estado, asi como por el Manual
de Contratacién de la entidad, y demas normas concordantes y complementarias.

5. Estudiar y conceptuar sobre el restablecimiento de la ecuacion econémica de los
contratos, el reajuste de precios y la procedencia de la suspension, prérroga o adicion de
los mismos, que deban ser de conocimiento del Comité de Contratacion por su
complejidad o importancia, a criterio del Presidente del Comité.

6. Analizar los procedimientos contractuales en los términos del Sistema Integrado de
Gestion y conocer aquellos asuntos de ejecucion contractual que sean presentados por el
Director General o su presidente, asi como conceptuar respecto a los procedimientos de
incumplimiento contractual que sean sometidos a su consideracién en los términos de la
normatividad legal vigente.

ARTICULO 14: FUNCIONES DEL PRESIDENTE DEL COMITE DE CONTRATACION. El
Comité sera presidido por el Jefe de la Oficina Asesora Juridica, quien tendra las
siguientes funciones:

1. Convocar al Comité cuando lo considere pertinente.
2. Presidir y dirigir las reuniones que realice el Comité.

3. Invitar a servidores o representantes de la Corporacion Auténoma Regional del Quindio
cuando a su juicio sea indispensable para la toma de decisiones.

4. Suscribir las actas del Comité junto con el Secretaric Técnico.

ARTICULO 15: FUNCIONES DEL SECRETARIO TECNICO DEL COMITE DE
CONTRATACION.- Actuard como Secretario Técnico del Comité, el Asesor de la
Direccién General, con las siguientes funciones:

1. Preparar las convocatorias al Comité con una antelacién no inferior a tres (3) dias, por
solicitud del Presidente, del Director General o de dos (2) de sus miembros o cuando las
necesidades del servicio asi lo requiera, y enviar el correspondiente orden del dia,
senalando el lugar, fecha y hora de la reunion.

2. Dar a conocer la informacion preparada por cada dependencia relacionada con el
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restablecimiento de la ecuacion econémica de los contratos, el reajuste de precios y la
procedencia de la suspension, prorroga o adicion de los mismos, que deban ser de
conocimiento del Comité de Contratacion por su complejidad o importancia.

3. Elaborar las actas de reunién del Comité, las cuales numerara consecutivamente con
indicacion de la fecha de la respectiva reunién para la firma del Presidente y del mismo
Secretario Técnico.

4. Elaborar el orden del dia de acuerdo en coordinacién con la Presidencia, la Direccién
General o las personas convocantes y con base en las solicitudes por ellos presentadas.
El orden del dia podra ser modificado siempre que la peticion sea aprobada por la
mayoria absoluta de los integrantes.

5. Responder por la custodia, archivo y registro de las actas, una vez aprobadas y
firmadas por |a totalidad de sus miembros; asi como sus anexos y demas documentos.

ARTICULO 16: SESIONES DEL COMITE DE CONTRATACION.- El Comité de

Contratacion de la Corporacion Auténoma Regional del Quindio funcionara de la siguiente
manera:

1. Se reunird de manera ordinaria la primera semana del mes de enero y cada tres
meses. De igual manera podran celebrarse reuniones extraordinarias por convocatoria del
Presidente del Comité, la Direccion General o dos (2) de sus miembros.

2. El quérum para deliberar y decidir obliga la presencia de la mayoria absoluta de sus
integrantes.

3. Una vez verificado el quérum se dara inicio a la sesion y se sometera el orden del dia a
la aprobacion de los asistentes, dejando constancia de las modificaciones a que haya
lugar.

4. Cuando por alguna circunstancia un miembro del Comité de Contratacion deba retirarse
del recinto antes de finalizar la sesién, lo informara al Presidente quien dejara la
correspondiente constancia en el acta.

5. Antes de culminar la respectiva sesion, el Presidente presentara una relacién sucinta
de los temas tratados con las correspondientes decisiones o recomendaciones adoptadas
por el Comité de Contratacion.

6. Durante la sesion y cuando asi lo solicite cualquiera de los miembros del Comite de
Contratacion, se procedera a verificar e! quorum. En caso de no corresponder al requerido
para sesionar, el Presidente, levantara la sesién y dejara constancia del hecho en el acta.

7. Las reuniones del Comité se haran constar en actas. las cuales se suscribiran por la
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totalidad de sus miembros. Hara parte integral del acta la grabacion de la misma, cuando
a juicio de los miembros se estime conveniente o necesario.

Paragrafo.- Cuando no se trate alguno de los puntos del orden del dia o se traten algunos
distintos a los inicialmente aprobados en el orden del dia y sobre ellos se decida, se
dejara constancia de este hecho en la respectiva acta.

ARTICULO 17: FUNCIONES DE LA OFICINA ASESORA JURIDICA EN RELACION
CON LA CONTRATACION DEL NIVEL CENTRAL DE LA CRQ. La Oficina Asesora
Juridica de la Corporacién Auténoma Regional del Quindio cumplira las siguientes
funciones, en relacién con la contratacién de la CRQ:

1. Dirigir, controlar y evaluar el cumplimiento de las acciones y procedimientos Juridico
administrativos y de contratacion, de interés para la CRQ.

2. Evaluar e implementar procedimientos y mecanismos que permitan una efectiva gestion
y prestacion de los servicios de direccién y apoyo juridico administrativo y contractual para
las diferentes dependencias de la CRQ.

3. Atender las reclamaciones administrativas a que haya lugar.
4. Apoyar y asesorar las diferentes dependencias de la CRQ en materia contractual

S. Revisar todos los contratos y actos administrativos de naturaleza contractual que se
generen en la CRQ, garantizando con su firma el cumplimiento de los requisitos legales y
constitucionales.

6. Establecer criterios de interpretacion legal de ultima instancia al interior de |a CRQ.

7. Preparar y revisar las minutas de contratos, los pliegos de licitaciones, los proyectos de
resolucion y de otros actos administrativos que hacen parte integral del proceso
contractual.

8. Recopilar y actualizar las normas legales y reglamentarias que tengan relacién con la
actividad de la CRQ.

ARTICULO 18: COMITES ASESORES EVALUADORES.

En los procesos contractuales que sea obligatoria la conformacién de un Comité
Evaluador, de conformidad con el Decreto 1510 de 2013 y las normas que lo modifiquen,
adicionan, sustituyan o deroguen, asi se procedera con |a finalidad de dar cumplimiento a
la preceptiva prevista en la misma normatividad.
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La contratacion directa se encuentra exenta de esta obligacion.

18.1 CONFORMACION.

Los Comités estaran conformados por los siguientes funcionarios: a) El Presidente del
Comité de Contratacion; b) El encargado de los Estudios Previos de acuerdo a cada caso
¢) El Subdirector Administrativo y financiero o quien el delegue; d) El funcionario
encargado de la dependencia que requirié la contratacién. Los Comités tendran a su
cargo la verificacion de los requisitos habilitantes y calificacion de las propuestas
recibidas en desarrollo del proceso de contratacion. Como resultado de la consolidacién
de la evaluacién realizada a cada requisito: juridico, técnico o de ponderacion, se
estructurara el informe de evaluacion. En todo caso, la conformacién de cada Comité se
realizara por acto administrativo que sera suscrito por el Director General o quien haga
Sus veces.

Cada informe debera permanecer junto con las propuestas evaluadas, disponible para su
consulta por el términe que indique la ley o el pliego de condiciones, a efectos de que los
proponentes puedan presentar observaciones a su contenido, en la Oficina Asesora
Juridica de la CRQ

En los eventos en que los proponentes soliciten copia de las demas propuestas,
previamente el solicitante debera haber consignado el valor de la copia en los términos
del acto administrativo que asi lo establezca.

18.2 ACTIVIDADES DEL COMITE EVALUADOR:

a) Proyectar la verificacion de los requisitos habilitantes de acuerdo con lo establecido en
el pliego de condiciones.

b) Evaluar las propuestas presentadas por los oferentes.

c) Interpretar y aplicar las disposiciones del pliego de condiciones,

d) Preparar las solicitudes de aclaracion a los correspondientes proponentes.

e) Consolidar el informe de evaluacién.

f) Preparar |a respuesta a las observaciones formuladas al informe de evaluacion.

g) Asistir a la audiencia de adjudicacién.

h) Sustentar ante el representante legal o funcionario con funciones delegadas las
recomendaciones consignadas en el informe de evaluacion.
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i) Verificar la aplicacion estricta de las condiciones del pliego en la evaluacion e informar
al ordenador del gasto sobre el resultado de Ia misma.

J) Interpretar y aplicar las reglas relativas al puntaje de las propuestas.

18.3 RESPONSABILIDADES

Cada integrante del comité evaluador sera responsable ante el representante legal o
quien haga sus veces por las recomendaciones que formule en relacién con la evaluacion
y calificacién de las propuestas.

En caso de existir desacuerdo entre los integrantes del comité evaluador, sera el
representante legal o quien tome la decisién de conformidad con Sus propios analisis y
conclusiones. En caso que lo estime pertinente podra solicitar apoyo al Jefe de la Oficina
Asesora Juridica de la CRQ.

Ademas de las responsabilidades relacionadas en este aparte, son obligaciones de los
funcionarios evaluadores, las siguientes:

a) Cefiirse en su proceder a lo dispuesto en la ley y el pliego de condiciones y atendiendo
los plazos fijados en el pliego. En caso que se requiera alguna aclaracién del contenido de
la oferta, debera informar con la debida anticipacion al funcionario de tramitar el proceso
de contratacion, a fin de gue se tomen las medidas que correspondan.

b) Guardar estricta reserva y confidencialidad de toda la labor que adelanten, asi como de
las conclusiones que surjan como resultado de su actividad.

¢) Informar cualquier anomalia detectada durante el desarrollo de los procesos de
contratacién.

d) Abstenerse de recibir dadivas, obsequios o favores de cualquier indole o naturaleza.

e) Documentar debidamente todo el proceso de evaluacion de manera que se pueda
verificar y constatar la labor desarrollada y entregar toda la informacién a la dependencia
en la que se desconcentren las funciones de contratacion, para su correspondiente
archivo y custodia.

f) Velar por la integridad de las propuestas sin mutilarlas o afectarlas de tal manera que se
comprometa su contenido.

g) Responder de manera motivada y sustentada cada una de las observaciones que
competan al &rea que representa, presentadas por los proponentes al informe de
evaluacion, asi como todas y cada una de las razones que se esgriman para soportar el
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reproche o desacuerdo. En todo caso las respuestas de caracter técnico deberan ser
respondidas por el area que generdé la necesidad y sometidas a consideracion del
ordenador del gasto o su funcionario con actividades desconcentradas.

h) De acuerdo con el resultado de la evaluacion, recomendar al Ordenador del Gasto o su
funcionario con actividades desconcentradas, la propuesta mas conveniente para efectos
de |a adjudicacion, o la declaratoria de desierta.

CAPITULO Ill DEL PROCEDIMIENTO CONTRACTUAL GENERAL

ARTICULO 19: DESCONCENTRACION DE FUNCIONES, TRAMITES Y
PROCEDIMIENTOS. En los procesos contractuales se seguirdn los tramites y
procedimientos establecidos en este capitulo, de acuerdo con lo previsto en las normas
vigentes de contratacion estatal. Se entendera que los tramites, procedimientos, requisitos
y demas aspectos no contemplados expresamente en el presente Acuerdo, seran
adelantados de acuerdo con las normas que regulan la contratacién.

La desconcentracién de tramites contractuales debera efectuarse a servidores publicos
que cuenten con la formacion académica y experiencia requeridas,

ARTICULO 20: FASES. Son fases de la actividad contractual:

Fase Precontractual. Comprende los tramites hasta |a adjudicacion o declaratoria de
desierto del proceso.

Fase de Celebracion y Ejecucién del Contrato. Comprende el cumplimiento de los
requisitos de perfeccionamiento, legalizacion del contrato, publicacion y el control en su
ejecucion. Para estos efectos deberan publicarse tanto los contratos estatales que se
celebren con fundamento en la ley 80 de 1993, los convenios interadministrativos y los
convenios de cooperacion.

Fase Post-contractual. Comprende los tramites tendientes a efectuar la liguidacion del
contrato de mutuo acuerdo y su liquidacion unilateral, segun el caso. Igualmente
comprende la realizacion de reclamaciones al contratista y su garante frente al
incumplimiento de las obligaciones post-contractuales.

ARTICULO 21: FASE PRECONTRACTUAL. La fase precontractual comprende el
cumplimiento de los siguientes requisitos:

Requisitos Previos al Inicio del Proceso de Seleccién.

La Corporacién Auténoma Regional del Quindio cumplira, con anterioridad a la expedicion
del acto de apertura o la formulacion de la invitacion, con los requisitos exigidos en la
normativa vigente. En especial, se cumplira con los siguientes requisitos:

1. Deber de analisis. La dependencia responsable de la ejecucion presupuestal del
respectivo rubro, a través del funcionario que designe el Subdirector o Jefe de oficina
Asesora respectivo, o segln lo establezca el Manual de Funciones o la persona
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contratada para el efecto debe hacer durante la etapa de planeacion el analisis necesario
para conocer el sector relativo al objeto del Proceso de Contratacién desde la perspectiva
legal, comercial, financiera, organizacional, técnica, y de Analisis de Riesgo.

La Subdireccién u Oficina responsable deben dejar constancia de la elaboracion del
analisis en el formato de estudios previos y anexarlo a los documentos del proceso, y
debera estar firmado por el funcionario designado por el Subdirector o Jefe de Oficina
respectivo, quien se hace responsable de la calidad del anilisis elaborado y de su
coincidencia con la realidad.,

Una vez aprobado su contenido, la Subdireccion u Oficina responsable generadora de la
necesidad procedera a remitirlo fisicamente junto con la solicitud de contrato al encargado
de los estudios previos.

Para el caso de los contratos de prestacion de servicios profesionales el analisis del
sector se podra realizar en los mismos estudios previos, de lo cual se dejara constancia
igualmente.

2. Elaboracion del Estudio Previo y preparacion de los documentos.

Con anterioridad a la apertura de los procesos de seleccion o de la invitacién
correspondiente, la Dependencia que genera la necesidad, debera elaborar los estudios
previos que justifican la contratacién, los cuales deberan ser firmados y aprobados por el
Subdirector o Jefe de la dependencia requirente, con la ribrica del funcionario que los
elabord.

En el estudio previo se incluira, segun cada caso particular, todos o algunos de los
siguientes aspectos:

a) La descripcion de la necesidad que la Entidad Estatal pretende satisfacer con el
Proceso de Contratacion.

b) El objeto a contratar, con sus especificaciones, las autorizaciones, permisos y licencias

requeridos para su ejecucién, y cuando el contrato incluye disefio y construccion, los
documentos técnicos para el desarrollo del proyecto.

¢) La modalidad de seleccién del contratista y su Justificacion, incluyendo los fundamentos
juridicos.

d) El valor estimado del contrato y la justificacion del mismo.

Cuando el valor del contrato esté determinado por precios unitarios, |a Entidad Estatal
debe incluir la forma como los calculé y soportar sus calculos de presupuesto en la
estimacion de aquellos. La Entidad Estatal no debe publicar las variables utilizadas para
calcular el valor estimado del contrato cuando la modalidad de seleccién del contratista
sea en concurso de méritos. Si el contrato es de concesion, la Entidad Estatal no debe
publicar el modelo financiero utilizado en su estructuracion.
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e) Los criterios para seleccionar la oferta mas favorable.

f) El analisis de Riesgo y la forma de mitigarlo.

g) Las garantias que la Entidad Estatal contempla exigir en el Proceso de Contratacion.

h) La indicacion de si el Proceso de Contratacién esta cobijado por un Acuerdo Comercial.,
Lo anterior no es aplicable a la contratacion por minima cuantia.

Los estudios y documentos previos son el soporte para elaborar el proyecto de pliegos,
los pliegos de condiciones, y el contrato y deben permanecer a disposicion del publico
durante el desarrollo del Proceso de Contratacién.

Para la elaboracion de los estudios previos, se requiere de un andlisis serio y completo de
la necesidad y la conveniencia para el logro de los objetivos institucionales. Debera
identificarse el objeto a contratar, el proceso legal requerido para la contratacion, los
aspectos técnicos y financieros del objeto que se pretende convenir, los cuales seran
incluidos en el formato de estudios previos, y firmado por el Subdirector o Jefe de la
dependencia solicitante, quien se hace responsable de la calidad de la informacion
plasmada y de su coincidencia con la realidad.

La dependencia solicitante tendra la obligacion de presentar anexo al estudio previo todos
los documentos técnicos, tales como disefios, planos y en general los que correspondan
segun el caso concreto, que sirvan de soporte para la elaboracién del proyecto de pliego
de condiciones, el pliego de condiciones definitivo y el contrato, tal como lo exige el
Decreto 1510 de 2013.

3. Compatibilidad del gasto con el Plan de Accion. Si se trata de recursos de inversion,
previa la solicitud de la disponibilidad presupuestal por parte del ordenador del gasto o de
quien tenga la delegacion, sera necesario que la Oficina Asesora de Planeacion expida la
viabilidad sobre la compatibilidad del gasto a contratar y/o ejecutar con el programa del
Plan de Accidn, el plan anual de adquisiciones y el banco de proyectos, segun el caso.

La dependencia generadora solicitara a la oficina Asesora de Planeacién el certificado de
registro del proyecto en el Banco de Programas y Proyectos de Inversion de la CRQ, para
los proyectos que afecten el presupuesto de inversion y esta verificara que exista
concordancia entre el proyecto, la actividad, la meta, el objeto del contrato y las
actividades que se pretende celebrar y el rubro presupuestal a afectar.

4. Disponibilidad presupuestal. Si para la celebracién del contrato o convenio se
comprometiere el presupuesto de la CRQ, el ordenador del gasto o el funcionario
delegado, mediante formato diligenciado por el funcionario designado de la Dependencia
solicitante, solicitara a la Subdireccion Administrativa y Financiera la expedicion del
certificado de disponibilidad presupuestal correspondiente, el cual se debe anexar a la

solicitud de contrato que se dirige a la oficina Asesora Juridica.
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El Subdirector (a) Administrativo y Financiero debe certificar la procedencia de los
recursos.

Para su calculo se requiere que en los estudios previos se haga el analisis del valor
estimado del contrato. Debe anotarse en pesos colombianos, discriminando el IVA, el cual
se entiende incluido en el valor del contrato. En caso contrario, debera hacerse la
salvedad, para que sea tenida en cuenta al momento de expedir la disponibilidad y el
registro presupuestal por parte de la Subdireccion Administrativa y Financiera.

En el evento que el contrato o convenio se pacte en moneda extranjera se tendra en
cuenta la conversion a la fecha de suscripcion del contrato. Igualmente en el valor

estimado se deberan tener en cuenta los impuestos, los que se deben discriminar de
manera clara.

Esta actividad se demuestra con la solicitud firmada por el ordenador del gasto y con el
correspondiente CDP, todo lo cual se debe anexar a la solicitud de contrato que se
remitira al jefe de la Oficina Asesora Juridica.

Cuando el valor del contrato o convenio esté determinado por precios unitarios, la Entidad
Estatal debe incluir la forma como los calculd y soportar sus calculos de presupuesto en la
estimacion de aquellos. La Entidad Estatal no debe publicar las variables utilizadas para
calcular el valor estimado del contrato cuando la modalidad de seleccién del contratista
Se€a en concurso de meritos. Si el contrato es de concesién, la Entidad Estatal no debe
publicar el modelo financiero utilizado en su estructuracién.

En aquellos asuntos en los que se requiera adelantar estudio de mercado para determinar
el presupuesto oficial, previo a la solicitud del CDP, la dependencia requirente debera
realizar el respectivo estudio. Se debe dejar evidencia de los soportes que sirvieron para
establecer el presupuesto oficial. Se deben anexar a los estudios previos las invitaciones
a cotizar que la dependencia solicitante haya remitido para efectos de establecer el
presupuesto oficial del proceso de seleccion.

Las invitaciones a cotizar deberan contener los requerimientos técnicos minimos del
objeto a contratar, los cuales deberan establecerse en igualdad de condiciones para todos
los cotizantes de manera clara y puntual. El presupuesto oficial debera establecerse con
el promedio que arrojen como minimo TRES (3) COTIZACIONES; por lo tanto, es deber
de los usuarios remitir la precitada invitacion al mayor numero de proveedores del bien,
servicios u obra a contratar para dar cumplimiento a la directriz antes citada. En caso de
que no se logre por parte de la dependencia solicitante obtener como minimo TRES (3)
COTIZACIONES, en razén a que los invitados no remitan las cotizaciones, se deberan
adjuntar las CONSTANCIAS con las cuales se evidencia la invitacion efectuada y si es
posible la respuesta negativa por parte del invitado a cotizar, Estas invitaciones se pueden
remitir via fax, correo electronico o radicar directamente en los establecimientos de
comercio del proveedor del bien, servicio u obra, para el efecto, el usuario debera dejar
constancia del envio y recibo por parte de la persona natural o juridica a la cual se le haya
hecho extensiva la invitacién. Adicional a los parametros antes establecidos, el estudio de
mercado podra llevarse a cabo con informacion correspondiente a valores histéricos,
estudios de mercado de otros procesos, ofertas de procesos anteriores y consultas de
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precios en Gran Almacén. Estos estudios deberan ser recientes o ajustados con el |PC.

Lo anterior en aras de establecer los costos y valores unitarios que a precios de mercado
reales, podria demandar la celebracion y ejecucion del contrato, consultando precios,
especificaciones, cantidad de bienes, obras y servicios.

Se deberan detallar claramente las especificaciones técnicas de los bienes o
caracteristicas de los servicios a contratar con la finalidad de permitir la correcta
realizacion del estudio de mercado.

Con respecto a los estudios previos cuya objeto a contratar implique la ejecucién de
obras, se debe contar con el presupuesto oficial elaborado por la dependencia solicitante.
el analisis de precios unitarios (cuando aplique) y el visto bueno respectivo en el estudio,
por parte de dicha Subdireccién u oficina.

5. Constancia de la Direccién de Talento Humano. La dependencia generadora de Ia
necesidad solicitara a la Direccién de Talento Humano, la constancia de que la actividad
no se puede celebrar con personal de planta, o que esta es insuficiente para adelantar |a
actividad, o que se requieren conocimientos especializados, cuando se trate de contrato
de prestacion de servicios. Ello en los casos que sea necesario.

6. Autorizaciones, permisos y licencias. Como parte de los estudios previos, la
dependencia que requiera el bien o servicio a contratar debera efectuar los analisis
necesarios para determinar si antes de iniciar el respectivo proceso contractual se
requieren autorizaciones, licencias o permisos, y en caso de ser necesario tramitarlas
ante las instancias correspondientes. En caso de requerirse tales documentos, Ia
dependencia solicitante los aportara como documentos anexos al estudio previo.

7. Proyectos previos requeridos. Si para adelantar la contratacion correspondiente se
requiere de proyectos especificos, éstos se deben obtener por parte de la dependencia
solicitante, previamente a la apertura del proceso de seleccion, o a la firma del contrato en
el caso en que la modalidad de seleccion sea contratacion directa, en los términos del
articulo 87 de la Ley 1474 de 2011.

8. Estudios y disefios. De conformidad con lo establecido en el articulo 87 de la Ley
1474 de 2011, cuando el objeto de la contratacion incluya la realizacién de una obra,
previamente a la apertura del proceso de seleccion, o a la firma del contrato en el caso en
que la modalidad de seleccion sea contratacion directa, la Corporacién Auténoma
Regional del Quindio, a través de la dependencia generadora de la necesidad, obtendra
los estudios y disefios que permitan establecer |a viabilidad del proyecto y su impacto
social, econémico y ambiental. Esta condicién sera aplicable incluso para los contratos
que incluyan dentro del objeto el disefio.

El contenido de los estudios y documentos previos podra ser ajustado con posterioridad a
la apertura del proceso de seleccion de que se trate.

Lo anterior, en razoén a las observaciones presentadas o a las revisiones internas qgue se
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realicen, para lo cual Ia dependencia solicitante debera remitir el estudio previo ajustado
con el fin de que sean revisadas y aprobadas por el Jefe de la Oficina Asesora Juridica Y,
posteriormente, se puedan publicar en el SECOP por parte de la dependencia
responsable.

El estudio previo debe estar firmado por el profesional que lo preparé y por el Jefe de la
dependencia requirente.

En caso de adquisicién de equipes de computo, programas informaticos y/o similares, el
estudio previo debera contar con el visto bueno del area de sistemas para la configuracion
de las especificaciones técnicas de los productos y la compatibilidad con los equipos, el

software y los programas de la Corporacion Auténoma Regional del Quindio (en caso de
ser necesario).

9. Entrega de los estudios y documentos previos completos. Una vez la dependencia
generadora de la necesidad haya recaudado la documentacién atras citada, el funcionario
responsable radicara en la Oficina Asesora Juridica la solicitud de contratacion para que
se continde el tramite precontractual. La documentacion sera recibida por el funcicnario o
contratista designado para el efecto, quien la pasara en el término de la distancia al Jefe
de la Oficina Juridica quien dejara la constancia de la dependencia solicitante, fecha, hora
y funcionario que recibe e incorporara el respectivo formato de historia del contrato.

10. Revision del estudio previo. La Oficina Asesora Juridica, revisa que Ia
documentacion recibida esta completa, dejando como evidencia de esa actividad el
diligenciamiento de la hoja de chequeo. Si esta completa se inicia el tramite. Si faltan
documentos o si se deben hacer correcciones, diligenciara el oficio en donde se requerira
a la dependencia generadora de la necesidad para que complete los documentos
faltantes y/o haga las correcciones necesarias, quien tendra un plazo maximo de tres (3)
dias habiles para que allegue dicha documentacién o efectue las correcciones. Si la
documentacioén no se allega en ese término se entendera que la dependencia solicitante
ha desistido del tramite.

El Jefe de la Oficina Asesora Juridica se apoyara en el Subdirector Administrativo y
financiero, quien intervendra, entre otros aspectos, en el analisis de los estudios de
precios de mercado, la determinacién del valor estimado del contrato, la capacidad
financiera requerida y el factor econdmico que sera objeto de evaluacion o cotejo en las
futuras propuestas.

De requerirse algun ajuste en el aspecto técnico, financiero, juridico o de otra indole, se
dispondréa inmediatamente de una mesa de trabajo con los responsables de la
dependencia solicitante a fin de solventar el ajuste requerido. De no ser posible la
solucion oportuna, se requerira a la Dependencia generadora de la necesidad por la
Oficina Juridica con la solicitud del ajuste.

Finalmente, una vez hechos los ajustes o completada la informacion la oficina Juridica

procedera a la revision y aprobacion que refrendara con su firma en el formato oficial.
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11. Reparto para continuar con el proceso precontractual. De manera equitativa, de
acuerdo al volumen de solicitud de tramites precontractuales, el Jefe de la Oficina
Asesora Juridica efectuara reparto bajo el sistema previsto para tal fin en el Sistema
Integrado de Gestion, con la obligacion del mismo profesional de diligenciar y realizar en
él oportunamente las anotaciones que correspondan al tramite del proceso, de todo lo
cual se dejara constancia de la fecha y hora en que se verifican.

El funcionario asi designado revisara nuevamente los estudios previos. Una vez agotado
este requisito se continuara con el tramite previsto desde el médulo PCT por parte del
area respectiva y, por tanto, la aprobacién de los respectivos estudios.

12. Avisos en el SECOP para el caso de licitacion publica. El funcionario designado,
dentro de los diez (10) a veinte (20) dias calendario anteriores a la apertura de la
licitacién, hara publicar hasta tres (3) avisos con intervalos entre dos (2) y cinco (5) dias
calendario, segun lo exija la naturaleza, objeto y cuantia del contrato, en la pagina Web de
la entidad contratante y en el Sistema Electrénico para la Contratacién Publica —-SECOP,
para lo cual hara el requerimiento al Jefe de la oficina Juridica.

Los avisos contendran informacion sobre el objeto y caracteristicas esenciales de |a
respectiva licitacién. Los avisos seran elaborados por el profesional designado y los
publicara en el SECOP el responsable de la actividad.

13. Aviso de convocatoria. Para el caso de la licitacion publica, seleccion abreviada y
concurso de méritos, el profesional designado para continuar el tramite precontractual
elaborara el aviso de convocatoria y los publicaré en el SECOP el responsable de la
actividad.

El aviso de convocatoria contendra:

a) El nombre y direccion de la Entidad Estatal.

b) La direccién, el correo electrénico y el teléfono en donde |a Entidad Estatal atendera a
los interesados en el Proceso de Contratacion, y la direccion y el correo electrénico en
donde los proponentes deben presentar los documentos en desarrollo del Proceso de
Contratacion.

¢) El objeto del contrato a celebrar, identificando las cantidades a adquirir.

d) La modalidad de seleccion del contratista.

e) El plazo estimado del contrato.

f) La fecha limite en la cual los interesados deben presentar su oferta y el lugar y forma de
presentacién de la misma.

g) El valor estimado del contrato y la manifestacion expresa de que la Entidad Estatal
cuenta con la disponibilidad presupuestal.
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h) Mencion de si la contratacién esta cobijada por un Acuerdo Comercial.
i) Mencion de si la convocatoria es susceptible de ser limitada a Mipyme.

j) Enumeracion y breve descripcion de las condiciones para participar en el Proceso de
Contratacion.

k) Indicar si en el Proceso de Contratacion hay lugar a precalificacion.
I) El Cronograma.
m) La forma como los interesados pueden consultar los Documentos del Proceso.

En los Procesos de Contratacién adelantados bajo las modalidades de seleccion de
minima cuantia y contratacion directa, no es necesaria la expedicion y publicacion del
aviso de convocatoria en el SECOP.

El profesional designado serad responsable de la invitacion publica si se trata de
contratacion de minima cuantia y de proyectar el acto administrativo de justificacion de Ia
contratacidn directa para la firma del ordenador del gasto en los casos que corresponda.

No se requiere de este aviso de convocatoria en los siguientes casos: contratacion directa
y para la celebracién de los contratos a los que se refieren los literales a) — adquisicion de
bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion, e) —
enajenacion de bienes del Estado, f) —adquisicion de bienes de origen o destinacion
agropecuarios, y h) - los contratos celebrados por entidades que se dediquen a la
proteccion de derechos humanos, proteccion de personas amenazadas, poblacion
vulnerable, poblacion desplazada del numeral 2 del Articulo 2 de |a Ley 1150 de 2007.

14. Proyecto de pliego de condiciones. EI profesional designado elaborara el proyecto
de pliego de condiciones, el cual sera revisado por la Oficina Asesora Juridica quien le
hara los ajustes que considere pertinentes y adecuados, procediendo a su aprobacién
mediante firma.

15. Publicaciéon de proyectos de pliegos o sus equivalentes y de los estudios
previos. El Jefe de la oficina Asesora Juridica solicita al funcionario encargado que
proceda a publicar en el SECOP, el proyecto de pliegos de condiciones.

Los interesados pueden hacer comentarios al proyecto de pliegos de condiciones a partir
de la fecha de publicacion de los mismos: (a) durante un término de diez (10) dias habiles
en la licitacion publica; y (b) durante un término de cinco (5) dias habiles en la seleccion
abreviada y el concurso de méritos. Las observaciones se presentaran por parte de los
interesados de manera fisica o por correo electronico a la direccion indicada en el
proyecto de pliego de condiciones ante el funcionario designado de la Oficina Juridica o
del funcionario designado, quien debera remitirlas. en el término de la distancia, al
funcionario designado para adelantar el tramite precontractual. Si la presentacion es
electronica quien recibe las observaciones es el Jefe de la oficina Juridica en el correo
juridicacrq@crq.gov.co, quien debe remitirlas a la mayor brevedad al funcionario
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designado para el proceso. El funcionario designado debera dar respuesta a las
observaciones al proyecto de pliego de condiciones, para lo cual podra apoyarse en los
miembros del Comité de Contratacion y tener la aprobacion del jefe de la Oficina Asesora
Juridica.

Cuando se trate de observaciones remitidas de manera electrénica en los respectivos
pliegos de condiciones se podra indicar otra direccién electronica a las que puedan ser
remitidas las observaciones, siempre que por circunstancias técnicas, facticas o externas
no puedan destinarse al correo referido en el numeral anterior. De ello se debera dejar
constancia en el respectivo documento contractual.

De esa forma se publicaran las razones por las cuales se acogen o rechazan las
observaciones a los proyectos de pliegos.

16. Pliego de condiciones. Previo a la apertura del proceso de seleccion, el profesional
designado debera elaborar los pliegos de condiciones, los cuales deberan contener:

a) La descripcion técnica, detallada y completa del bien o servicio objeto del contrato,
identificado con el Clasificador de Bienes y Servicios.

Ver Guia para la Codificacion de Bienes y Servicios de acuerdo con el codigo estandar de
productos y servicios de Naciones Unidas, publicado por Colombia Compra Eficiente en el
siguiente link: http://www.colombiacompra.gov.coles/manuales

b) La modalidad del proceso de seleccion y su justificacion.

c) Los criterios de seleccion, incluyendo los factores de desempate y los incentivos
cuando a ello haya lugar.

d) Las condiciones de costo y/o calidad gue la Entidad Estatal debe tener en cuenta para
la seleccion objetiva, de acuerdo con la modalidad de seleccidn del contratista.

e) Las reglas aplicables a la presentacion de las ofertas, su evaluacién y a la adjudicacion
del contrato.

f) Las causas que dan lugar a rechazar una oferta.
g) El valor del contrato, el plazo, el cronograma de pagos y la determinacion de si debe
haber lugar a la entrega de anticipo, y si hubiere, indicar su valor, el cual debe tener en

cuenta los rendimientos que este pueda generar.

h) Los Riesgos asociados al contrato, la forma de mitigarlos y la asignacién del Riesgo
entre las partes contratantes.

i) Las garantias exigidas en el Proceso de Contratacién y sus condiciones.
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i) La mencion de si la Entidad Estatal y el contrato objeto de los pliegos de condiciones
estan cubiertos por un Acuerdo Comercial.

k) Los términos, condiciones y minuta del contrato.
) Los términos de la supervision y/o de la interventoria del contrato.

m) El plazo dentro del cual la Entidad Estatal puede expedir Adendas

n) El Cronograma.

El borrador del pliego de condiciones definitivo claborado por el profesional designado
debera ser radicado por éste en la oficina Juridica donde se debera estudiarlo y revisarlo,
de manera minuciosa, procediendo a hacerle los ajustes y modificaciones que considere
pertinentes para finalmente darle aprobacion con su firma. Ello en los casos que el pliego
definitivo no sea elaborado en la Oficina Asesora Juridica.

17. Modificaciones a los pliegos de condiciones. La CRQ puede modificar los pliegos
de condiciones a través de Adendas expedidas antes del vencimiento del plazo para
presentar ofertas. Las adendas seran elaboradas por el funcionario designado, vy
revisados y firmados por el Director (@) General o por el funcionario delegado con la
explicacion necesaria del motivo de la modificacién.

La CRQ puede expedir Adendas para modificar el Cronograma una vez vencido el término
para la presentacion de las ofertas y antes de la adjudicacion del contrato. La CRQ debe
publicar las Adendas en los dias habiles, entre las 7:00 a.m. y las 7:00 p.m., a mas tardar
el dia habil anterior al vencimiento del plazo para presentar ofertas a la hora fijada para tal
presentacion, salvo en la licitacion publica pues de conformidad con la ley, la publicacion
debe hacerse con tres (3) dias de anticipacion.

En caso de ser necesario, como consecuencia del contenido de la adenda, debera
hacerse el ajuste al estudio previo Yy su correspondiente publicacién.

18. Precalificacion. Para el caso del concurso de méritos con precalificacion, se realizara
el trémite de precalificacion lista corta.

19. Interventoria. En adicién a la obligacion de contar con interventoria en los contratos
de obra a que se refiere el articulo 32 de la Ley 80 de 1993, los estudios previos de los
contratos cuyo valor supere la menor cuantia de la entidad, con independencia de la
modalidad de seleccion, se pronunciaran sobre |a necesidad de contar con interventoria.

Los demas asuntos que se consideren pertinentes de acuerdo con cada una de las
modalidades de seleccién.

20. Acto Administrativo de Apertura del Proceso de Seleccion. El ordenador del gasto
podré ordenar la apertura del proceso de seleccion, mediante acto administrativo de
caracter general, sin perjuicio de lo dispuesto en las Disposiciones Especiales para las
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modalidades de seleccion.

El acto administrativo debe senalar: a) El objeto de la contratacion a realizar: b) La
modalidad de seleccion que corresponda a Ia contratacion; c) El Cronograma; d) El lugar
fisico o electronico en que se puede consultar y retirar los pliegos de condiciones y los
estudios y documentos previos; e) La convocatoria para las veedurias ciudadanas; f) El
certificado de disponibilidad presupuestal, en concordancia con las normas organicas
correspondientes y; g) Los demas asuntos que se consideren pertinentes de acuerdo con
cada una de las modalidades de seleccion.

El acto administrativo de apertura sera proyectado por el funcionario designado por el Jefe
de la Oficina Juridica.

21. Acto administrativo de justificacién de la contratacion directa. Para el caso de la
contratacion directa, se expedira un acto administrativo de Justificacion. No se requiere de
la expedicion de este acto para celebrar contratos de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion, y para los contratos de que tratan los literales (a),
(b) y (c) del articulo 75 del Decreto 1510 de 2013.Tampoco se requiere ese acto
administrativo para los supuestos de que trata el articulo 31 numeral 6 de la ley 99 de
1993 respecto de los convenios de cooperacion que se suscriben con Entidades Sin

Animo de Lucro cuyo objeto es la defensa y proteccion del ambiente y los recursos
naturales.

El proyecto del Acto Administrativo estara a cargo del profesional designado y su firma a
cargo del ordenador del gasto o funcionario con actividades desconcentradas. La revision
de toda esta clase de actos administrativos esta a cargo del Jefe de la Oficina Asesora
Juridica.

22. Presentacion de ofertas y Acta de Cierre

Los oferentes deben presentar las ofertas en la forma y en el lugar que indiguen los
pliegos de condiciones o la invitacion a ofertar, si no se dice nada en estos documentos,
la responsabilidad estara en cabeza del funcionario designado. Las propuestas que sean
presentadas en sitio diferente no seran aceptadas. El dia fijado para el cierre de |a etapa
de presentacion de las ofertas, estaran presentes: el abogado designado y algunos
miembros del Comité de Contratacion.

La diligencia de cierre de la licitacion, seleccién abreviada o concurso de méritos, se
registrara en un acta que sera suscrita por el profesional designado y los miembros del
Comité de Contratacion que asistan o estén presentes, a nombre de la CRQ y por los
proponentes que estén interesados. El formato de esta acta de cierre debera permitir
consignar como minimo los siguientes aspectos:

a) Nombre de los proponentes e integrantes en caso de consorcios, uniones temporales o
promesas de sociedad futura.

b) Fecha y hora de presentacion de las propuestas.
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c) Numero de libros y folios de la propuesta. En caso que las propuestas no estén
foliadas, sera obligacion del profesional designado del tramite del proceso, su foliacion
durante el acto de cierre del proceso.

d) El precio propuesto, cuando proceda.
e) Numero, valor, compafia aseguradora y vigencia de la garantia de seriedad.
f) Identificacion de los documentos de cada propuesta que cuentan con reserva legal.

La entidad no proporcionara informacion a terceros sobre el contenido de las propuestas
recibidas antes del cierre del proceso contractual. Para tal efecto, las propuestas y todos
los documentos que las acompafien deben entregarse en sobres cerrados a la entidad y
solo hasta cuando se venza el término para su entrega se pueden abrir en acto publico,
de lo cual se dejara constancia en el acta de cierre para examinar de manera general su
contenido. Lo anterior, sin perjuicio de las reglas particulares sobre la subasta inversa, el
concurso de méritos y la minima cuantia.

Los proponentes ademas de la entrega fisica foliada debe venir acompariada de un CD en
formato PDF.

La entidad dejara constancia en el acta de cierre de las propuestas que no se entreguen
en las condiciones indicadas en el inciso anterior, asi como, si alguna de ellas hubiera
sido abierta con anterioridad al cierre. En este ultimo evento, la entidad debera declarar
desierto el proceso contractual.

Sera obligatoria la presencia en el Cierre de todo proceso de contratacion del Jefe de |a
Oficina Asesora Juridica y los miembros del Comité de contratacion seran invitados
especiales, por lo que su ausencia no invalida en ningun caso la actuacion respectiva.

23. Audiencia de Aclaracién de Pliegos y Audiencia de Revisién de Asignacion de
Riesgos.

Dentro de los tres (3) dias habiles siguientes al inicio del plazo para la presentacion de
propuestas en la licitacion publica, y a solicitud de cualquiera de las personas interesadas
en el proceso, se celebrara una audiencia con el objeto de precisar el contenido y alcance

de los pliegos de condiciones, de lo cual se levantard un acta suscrita por los
intervinientes.

En la misma audiencia se revisara |a asignacién de riesgos que trata el articulo 4 de |a
Ley 1150 de 2007 con el fin de establecer su tipificacion, estimacién y asignacion
definitiva. Esta audiencia sera presidida por el ordenador del gasto o su funcionario

delegado, con la presencia de algunos miembros del Comité de Contratacién gue sean
invitados.

De todas formas, la audiencia de riesgos sera obligatoria en el proceso de licitacién

publica, pero podra adelantarse, a criterio de la CRQ, en los demas procesos de
seleccion.
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En la audiencia de asignacion de Riesgos, la Entidad Estatal debe presentar el analisis de

Riesgos efectuado y hacer la asignacion de Riesgos definitiva, asi como la forma de
mitigarlos.

Como resultado de lo debatido en Ia audiencia y cuando resulte conveniente, el ordenador
del gasto o su funcionario delegado expedira las modificaciones, a través de adendas, a
dichos documentos, o efectuara los ajustes a los riesgos tipificados, asignados y
distribuidos (las observaciones aceptadas se incorporaran en la matriz de riesgos). La
presentacion de la oferta se entendera como aceptacion de la tipificacion, asignacion y
distribucion de los riesgos previsibles, realizadas por la CRQ. Esta decision la adoptara
despues de escuchar a los miembros del Comité de Contratacién presentes en dicha
audiencia.

Lo anterior no impide que dentro del plazo de la licitacion, cualquier interesado pueda
solicitar aclaraciones adicionales que la entidad contratante responderd mediante
comunicacion escrita, la cual remitira al interesado y publicara en el SECOP para
conocimiento publico. El responsable de |a publicacion sera el Jefe la Oficina Juridica.

Para los procesos de seleccion abreviada y concurso de méritos, no es obligatoria la
audiencia atras sefialada, pero facultativamente se podria celebrar. En esos casos, los
interesados, dentro del término para formular observaciones al proyecto de pliego de
condiciones, se pronunciaran sobre Ia tipificacién, estimacion y asignacién de riesgos
previsibles.

24. ETAPA DE EVALUACION DE LAS OFERTAS
1. Informe de evaluacién.

La evaluacion de las propuestas estara a cargo de los Comités Asesores para Evaluacion
de las propuestas conformado por servidores publicos o con contratistas, los Comités
estaran conformados por los siguientes funcionarios: a) El Presidente del Comité de
Contratacion; b) El encargado de los Estudios Previos de acuerdo a cada caso e} El
Subdirector Administrativo y financiero o quien el delegue:; d) El funcionario encargado de
la dependencia que requirié la contratacion. Ante |a ausencia de alguno de los miembros,
este sera reemplazado por el funcionario o contratista que determine el Presidente del
Comité. Los Comités tendran a su cargo la verificacion de los requisitos habilitantes y de
calificacién o ponderacion de las propuestas recibidas en desarrollo del proceso de
contratacion. Como resultado de la consolidacién de la evaluacion realizada a los
requisitos habilitantes y de ponderacion se estructurara el informe de evaluacion.

Cada informe debera permanecer junto con las propuestas evaluadas, disponible para su
consulta por el término que indique la ley o el pliego de condiciones, a efectos de que los
Proponentes puedan presentar observaciones a su contenido.

En los eventos en que los proponentes soliciten copia de las demas propuestas,
previamente el solicitante debera haber consignado el valor de las copias en los términos
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del acto administrativo que asi lo establezca.

Las actividades y responsabilidades del Comité Evaluador son las sefialadas en el
Articulo 18 del presente acto administrativo.

25. REGLAS DE SUBSANIBILIDAD COMUN A TODOS LOS PROCESOS DE
SELECCION.

En la actividad contractual adelantada por la Corporacion auténoma Regional del Quindio,
en cumplimiento del principio de seleccién objetiva consagrado en el articulo 5° de la Ley
1150 de 2007, prevalecera lo sustancial sobre lo formal, teniendo en cuenta las siguientes
reglas:

a) En todo proceso de seleccién que implique invitacion publica, se estableceran los
requisitos del proponente o factores de participacion del proponente y los factores de
evaluacion de las ofertas.

b) Se entienden por requisitos de participacion, aquellas condiciones minimas del
proponente que deben ser necesarias, adecuadas y proporcionales para garantizar la
ejecucion idénea del objeto del contrato, tales como experiencia, capacidad juridica,
capacidad financiera y capacidad organizacional. Estas condiciones no otorgan puntaje,
Para el concurso de mérito se aplican las normas especiales del Decreto 1510 de 2013,

c) Los factores de evaluacion, por regla general son: precio y calidad. Se exceptua: en el
concurso de meritos se evalua la calidad no el precio; en la subasta inversa para
adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas téecnicas uniformes y de comun
utilizacion, asi como en el proceso de minima cuantia, se tendra en cuenta sélo el precio.

d) La falta de documentos que no otorguen puntaje (requisitos de participacion) podran
ser requeridos por la CRQ, en igualdad de condiciones para todos los proponentes, a
efectos de que sean subsanados en el término y condiciones que se indique en los
pliegos de condiciones o en el que conceda la entidad, so pena de rechazo de las
propuestas.

2. Verificacion de Requisitos Habilitantes.

El Comité Asesor de Evaluacion tendra la responsabilidad de verificar el cumplimiento de
los requisitos habilitantes, elaborar un cuadro de consolidacion de resultados, el cual sera
remitido al Jefe de la Oficina Asesora Juridica para la publicacién oportuna en el SECOP.,
donde se publicara los requerimientos a los oferentes para subsanar requisitos, indicando
en forma clara y precisa, la condicion a subsanar y €l plazo perentorio que se concede
para ello. .

3. Evaluacién Final de las Propuestas.

Subsanados en forma oportuna los requisitos por los oferentes a quienes se les hace
dicha solicitud, el Comité Asesor, con base en los criterios de seleccion dispuestos en
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cada proceso de seleccion, hara la calificacion final de las ofertas, la que consolidara el
Comité en un cuadro que, debidamente firmado por todos los integrantes del Comité se
entregard al Jefe de la oficina Asesora Juridica para la publicacién pertinente en el
SECOP.

4. Traslado del Informe de Evaluacion.

En cada proceso de seleccién, acatando los principios de transparencia y publicidad
previstos en la Ley 80 de 1993, se correra traslado del informe de evaluacion a los
oferentes a través del SECOP para la presentacion de observaciones al mismo.

El Comité Asesor de Evaluacién analizara las observaciones y proyectara el documento
de pronunciamiento sobre las mismas para su divulgacion en la oportunidad pertinente, de
acuerdo a la modalidad de seleccion y a la causal que se esté invocando en el respectivo
proceso de seleccion.

26. ETAPA DE ADJUDICACION O DECLARATORIA DE DESIERTA. El Ordenador del
Gasto o su delegado realizara la adjudicacién mediante acto administrativo motivado, de
caracter irrevocable y obligatorio tanto para la CRQ como para el adjudicatario, sin
perjuicio de la revocatoria a que se hace referencia en el articulo 9 de la ley 1150 de 2007
y de la aplicacion del inciso final del numeral 12 del articulo 30 de Ia Ley 80 de 1993.

El Ordenador del Gasto, por la existencia de motivos 0 causas que impidan la escogencia
objetiva del contratista, podra dentro del mismo término de adjudicacion, declarar desierto
el proceso mediante resolucion motivada, en la que se sefalaran en forma expresa vy
detallada las razones que llevaron a tomar esta decision. Esto lo podra hacer por
recomendacion del Comité Evaluador o porque el ordenador del gasto se aparte de dicha
recomendacion, mediante acto administrativo motivado.

Este acto administrativo sera susceptible de recurso de reposicién, el cual debera
presentarse en las condiciones y términos establecidos en el Codigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, y se entendera notificado en |a
audiencia en que se adopte la decision respecto de los proponentes asistentes, o en su
defecto, cuando se surtan los tramites de notificacion definidos en el Cédigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

La adjudicacion se hara, de manera obligatoria, en audiencia publica para la licitacion
publica, en los demas procesos sera facultativa.

Reglas de la Audiencia

a) Objeto: El objeto de la audiencia publica de adjudicacién es dar a conocer a los
interesados, la respuesta a las observaciones presentadas por los proponentes al informe
de evaluacion de propuestas y/o dar a conocer el resultado de la evaluacién de los
requisitos que admiten ser subsanados. Iguaimente, busca que los interesados se
pronuncien sobre el contenido de las respuestas dadas por la entidad.
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El Comité es un organismo asesor y recomienda al ordenador del gasto o su funcionario
delegado el sentido de Ia evaluacion, pero la decision la tiene el ordenador del gasto o el
funcionario delegado, quien puede acoger la recomendacién del Comité Evaluador, o
apartarse de dicha recomendacion, en cuyo caso, debera expedir un acto administrativo
motivado en donde se sustente las razones por las cuales se aparta de la recomendacion
del Comité. El caracter de asesor no lo exime de responsabilidad, y a la luz de |a Ley
1474 de 2011 respondera civil, penal, fiscal y disciplinariamente por sus actuaciones de
asesoria. A los miembros del Comité se les aplicara las inhabilidades, incompatibilidades
y conflicto de intereses previstos en |a ley.

b) Participacion: Para participar en la audiencia sera necesario que el interesado o el
proponente se haya inscrito en la planilla de asistencia que se diligenciara al momento de
la instalacion de la citada audiencia,

Solo podra participar cada uno de los Proponentes, en una Unica intervencién que no
podra superar el tiempo maximo que para el efecto sefiale el pliego de condiciones, o en
su defecto el que determine el Ordenador del Gasto o el funcionario delegado, segun Ia
complejidad del proceso y/o las observaciones presentadas. El orden de intervencion de
cada proponente o interesado, sera estrictamente el de inscripcion en la planilla de
asistencia.

A la audiencia publica, deberan asistir el proponente o el representante legal cuando se
trate de personas juridicas o de consorcio o uniones temporales, con el documento de
identificacion correspondiente. En caso de apoderado, debera allegar el poder respectivo
en el cual se determine que esta ampliamente facultado para participar en la audiencia. El
poder se debe presentar con las formalidades que establece |a ley para este tipo de
documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacion personal.

En el evento en que no se presente el poder con el cumplimiento de las formalidades y
requisitos establecidos, o que por algin motivo no pueda presentarlo en ese instante, la
entidad otorgara maximo 15 minutos para que el interesado allegue el poder en debida
forma, de lo contrario no podra actuar por interpuesta persona y, por ende, no podra
participar en la audiencia a nombre de quien pretendia representar.

c) Registro de la audiencia: Se podra grabar el desarrollo de la audiencia a través de
cualquier medio tecnolégico disponible, cuya copia estara a disposicién de los
interesados, previa solicitud que se tramitara en los términos establecidos en el Cadigo
Contencioso Administrativo.

d) Suspension de la audiencia: E| Ordenador del Gasto o su funcionario delegado podra
suspender la audiencia por el tiempo que sea necesario, para adelantar estudios o
analisis respecto del contenido de las intervenciones, verificar documentos, elevar

consultas, y en general para cualquier actividad que se requiera para la adopcion de la
decision.
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e) Respuesta a las intervenciones: Antes de |a adopcion de la decision, el Comité
Evaluador estara obligado a dar respuesta motivada a cada una de las intervenciones.
siempre que ellas contengan elementos o argumentos nuevos gue no hayan sido
contemplados en las respuestas a las observaciones.

f) Decisién de Adjudicacion: El Ordenador del Gasto o su funcionario delegado
adoptara la decision de adjudicacion de Ia licitacion publica, en esta audiencia, mediante
la lectura del acto administrativo contentivo de Ia misma, el cual se entenderd comunicado
a los proponentes no favorecidos, y que sera notificado personalmente al adjudicatario.
En caso que se trate de una declaratoria de desierta, se surtira el tramite de notificacion a
todos los proponentes, en los términos establecidos en el Codigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

g) Acta de la Audiencia: La dependencia delegada para el proceso de contratacion, sera
la encargada de custodiar las grabaciones de las audiencias publicas de adjudicacion, asj
como de levantar y archivar el acta de |a misma, la cual sera suscrita por los funcionarios
asistentes a la misma asi como por los proponentes o interesados que voluntariamente
decidan hacerlo. En dicha acta, se dejara constancia de las deliberaciones y decisiones
que se adopten.

h) Lectura del Reglamento: El reglamento de la audiencia de adjudicacion que se
incorpora en este paragrafo, sera leido en la instalacion de todas las audiencias publicas
de adjudicacién que adelante la Corporacion Auténoma Regional del Quindio.

Paragrafo: Cuando la adjudicacion deba efectuarse por sorteo, el Ordenador del Gasto o
el funcionario delegado debera disponer un procedimiento que garantice total
transparencia e imparcialidad en el desarrollo del mismo, y que debera practicarse en
publico previa invitacion a los proponentes en situacion de empate.

i) Recurso de Reposicién. Contra el acto de declaratoria de desierto del proceso de
seleccion procede el recurso de reposiciéon que debe ser interpuesto y resuelto en los
terminos de la ley 1437 de 2011. El recurso sera resuelto por el ordenador del gasto
mediante acto administrativo contra el cual no procede recurso alguno.

El recurso, debera interponerse por escrito en la diligencia de notificacion personal, o
dentro de los diez (10) dias siguientes a ella, o a la notificacion par aviso, o al vencimiento
del término de publicacion, segun el caso, ante el ordenador del gasto o funcionario
delegado que profiera la decision.

El recurso debera interponerse por escrito que no requiere de presentacion personal si
quien lo presenta ha sido reconocido en la actuacion. Igualmente, podran presentarse por
medios electrénicos al correo que se indique en los pliegos de condiciones.

El recurso debera reunir, ademas, los siguientes requisitos:
1. Interponerse dentro del plazo legal, por el interesado o su representante o apoderado

debidamente constituido.
Pig.28




ACUERDO CONSEJO DIRECTIVO NUMERO 001
ENERO 17 DE 2014

2. Sustentarse con expresion concreta de los motivos de inconformidad.

3. Solicitar y aportar las pruebas que se pretende hacer valer.

4. Indicar el nombre y la direccién del recurrente, asi como la direccion electrénica si
desea ser notificado por este medio.

Sélo los abogados en ejercicio podran ser apoderados. Si el recurrente obra como agente
oficioso, debera acreditar la calidad de abogado en ejercicio, y prestar la caucién que se
le sefiale para garantizar que la persona por quien obra ratificara su actuacién dentro del
termino de dos (2) meses.

Si no hay ratificacién se hara efectiva la caucion y se archivara el expediente.

Si el escrito con el cual se formula el recurso no se presenta con los requisitos previstos
anteriormente, el funcionario competente debera rechazarlo.

El recurso se tramitara en el efecto suspensivo.
Los recursos deberan resolverse de plano, a no ser que al interponerlos se haya solicitado

la practica de pruebas, o que el funcionario que ha de decidir el recurso considere
necesario decretarlas de oficio.

Cuando con un recurso se presenten pruebas, si se trata de un tramite en el que

interviene mas de una parte, debera darse traslado a las demas por el término de cinco
(5) dias.

Cuando sea del caso practicar pruebas, se sefialara para ello un término no mayor de
treinta (30) dias. Los términos inferiores podran prorrogarse por una sola vez, sin que con
la prérroga el término exceda de treinta (30) dias.

En el acto que decrete la practica de pruebas se indicara el dia en que vence el término
probatorio.

Vencido el periodo probatorio. si a ello hubiere lugar, y sin necesidad de acto gue asi lo
declare, deberé proferirse la decision motivada que resuelva el recurso.

La decision resolvera todas las peticiones que hayan sido oportunamente planteadas y las
que surjan con motivo del recurso.

De los recursos podra desistirse en cualquier tiempo.

El acto administrativo de declaratoria desierto del proceso debera notificarse
personalmente al interesado, a su representante o apoderado, o a Ia persona
debidamente autorizada por el interesado para notificarse.

Enla diligencia de notificacion se entregara al interesado copia integra, auténtica y
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gratuita del acto administrativo, con anotacién de la fecha y la hora, de la procedencia del

recurso de reposicion, la autoridad ante quien deben interponerse y los plazos para
hacerlo.

Elincumplimiento de cualquiera de estos requisitos invalidara la notificacion.

La notificacion personal para dar cumplimiento a todas las diligencias previstas en el
inciso anterior también podra efectuarse mediante una cualquiera de las siguientes
modalidades:

1. Por medio electrénico. Procedera siempre y cuando el interesado acepte ser notificado
de esta manera.

2. En estrados. Toda decisién que se adopte en audiencia publica sera notificada
verbalmente en estrados, debiéndose dejar precisa constancia de las decisiones
adoptadas y de la circunstancia de que dichas decisiones quedaron notificadas. A partir
del dia siguiente a la notificacion se contaran los términos para la interposicion de
recursos.

Citaciones para notificacion personal: Si no hay otro medio mas eficaz de informar al
interesado, se le enviara una citacién a la direccion, al nimero de fax o al correo
electronico que figuren en el expediente contentivo de la propuesta, para que comparezca
a la diligencia de notificacion personal. El envio de Ia citacion se hara dentro de los cinco
(5) dias siguientes a la expedicion del acto, y de dicha diligencia se dejara constancia en
el expediente.

Notificacion por aviso: Si no pudiere hacerse la notificacion personal al cabo de los
cinco (5) dias del envio de la citacién. esta se hara por medio de aviso que se remitira a la
direccion, al nimero de fax o al correo electrénico que figuren en el expediente contentivo
de la propuesta, acompafiado de copia integra del acto administrativo. El aviso debera
indicar la fecha y la del acto que se notifica, |a autoridad que lo expidié, la procedencia del
recurso de reposicion, la autoridad ante quien deben interponerse, los plazos respectivos
y la advertencia de que la notificacion se considerara surtida al finalizar el dia siguiente al
de la entrega del aviso en el lugar de destino.

En el expediente se dejara constancia de la remision 0 publicacion del aviso y de la fecha
en que por este medio quedara surtida la notificacion personal.

ARTICULO 22: FASE CONTRACTUAL Y DE EJECUCION. En |a fase contractual y de
ejecucion se deberan tener en cuenta las siguientes reglas:

221 REGLAS DEL CRONOGRAMA. EI profesional designado para Ia etapa
precontractual debera sefalar en el Cronograma el plazo para la celebracién del contrato,
el registro presupuestal, la publicacién en el SECOP y el cumplimiento de los requisitos

establecidos en el pliego de condiciones para el perfeccionamiento, la ejecucion y la
legalizacion del contrato,
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22.2 PATRIMONIO AUTONOMO PARA EL MANEJO DE ANTICIPOS. En los casos
previstos en la ley, el contratista debe suscribir un contrato de fiducia mercantil para crear
un patrimonio auténomo, con una sociedad fiduciaria autorizada para ese fin por la
Superintendencia Financiera, a la cual la Entidad Estatal debe entregar el valor del
anticipo.

Los recursos entregados por la Entidad Estatal a titulo de anticipo dejan de ser parte del
patrimonio de ésta para conformar el patrimonio auténomo. En consecuencia, los recursos
del patrimonio auténomo y sus rendimientos son auténomos y son manejados de acuerdo
con el contrato de fiducia mercantil.

En los pliegos de condiciones, la CRQ debe establecer los términos y condiciones de la
administracion del anticipo a través del patrimonio auténomo.

En este caso, la sociedad fiduciaria debe pagar a los proveedores, con base en las
instrucciones que reciba del contratista, las cuales deben haber sido autorizadas por el
Supervisor o el Interventor, siempre y cuando tales pagos correspondan a los rubros
previstos en el plan de utilizacién o de inversion del anticipo.

223 LO QUE COMPRENDE LA FASE CONTRACTUAL. La fase contractual
corresponde a la celebracion y ejecucion del objeto del contrato o convenio. Esta etapa
comprendera la celebracion, perfeccionamiento, legalizacion y ejecucién del contrato, y
estara integrada por todos los actos a cargo del contratista tendientes al cumplimento de
sus obligaciones contractuales y los que adelante la CRQ para garantizar que el mismo se
ajuste a lo pactado.

La responsabilidad por la elaboracién de la minuta de contrato estara en cabeza del
profesional designado, quien ademas estara atento a que se cumplan los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion. La aprobacidn de las garantias estara a cargo del Jefe de
la Oficina Asesora Juridica o quien se delegue para ello y el registro presupuestal a cargo
de la Subdireccion Administrativa y Financiera.

Para el perfeccionamiento del contrato se requiere la firma del contrato; para su ejecucion
se requerira el registro presupuestal y la aprobacion de las garantias por parte de la CRQ
y para |la legalizacion del contrato se requiere, ademas, la acreditacion de afiliacion Y pago
de la seguridad social, riesgos laborales y parafiscales y que el contratista pague los
impuestos que corresponda. Se debe exigir el examen de ingreso y retiro en los términos
de ley.

22.4 VERIFICACION DE DOCUMENTOS. El profesional designado para la etapa
precontractual debera verificar que se haya aportado por parte del contratista la totalidad
de los documentos requeridos, y que los mismos a la fecha de celebracion del contrato se
encuentren vigentes. Como prueba de la verificacion realizada, debera diligenciar el
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cuadro de verificacion aplicable a la modalidad de contratacién desarrollada. Al final
pondra su firma en sefal de haber verificado los requisitos de acuerdo con las exigencias
legales. No podra tramitarse contrato al que le haga falta algin documento.

22.5 IDENTIFICACION DEL CONTRATO. La etapa contractual se desarrollara a traves
de la celebracion de contratos que estaran identificados con un numero secuencial por
anualidad asignado por la Oficina Asesora Juridica, siempre que su valor supere el diez
por ciento de la menor cuantia (10%), y seran debidamente foliados todos los documentos
que hagan parte de la carpeta del respectivo contrato y se incluird en el sistema todos los
datos relevantes de los mismos para los controles posteriores.

22.6 MINUTA DEL CONTRATO. Notificada |a adjudicacion, el profesional designado
proyectara la minuta del contrato correspondiente. Se atenderan, en lo posible, las
minutas estandar de los contratos y las cartas de aceptacion de oferta para las
invitaciones de minima cuantia. En lo posible se deben adoptar las minutas que expida

Colombia Compra Eficiente. Esta minuta debera ser revisada por el Jefe de la Oficina
Asesora Juridica.

22.7 FIRMA DEL CONTRATO. Elaborado el contrato, el profesional designado solicitara
la presencia del contratista para la revision y firma del contrato. Para la minima cuantia se
publicara en el SECOP la carta de aceptacion y la oferta debidamente firmada por el
ordenador del gasto o su funcionario delegado.

El contratista debera acercarse a firmar el contrato a la Oficina Asesora Juridica, dentro
del lapso establecido en el pliego de condiciones. En caso de no hacerlo, el profesional
designado debera requerirsele una sola vez para que se acerque a la suscripcién en el
tiempo que para el efecto conceda el Ordenador del Gasto o el funcionario delegado. De
persistir la renuencia, se deberan surtir los procedimientos para hacer efectiva la garantia
de seriedad de la oferta, sin perjuicio de aplicar lo dispuesto en la ley o en el pliego de
condiciones en relacion con la adjudicacion al proponente calificado en segundo lugar.
Ello siempre que no exista una justa causa o un hecho sobreviniente que impida la
ejecucion lo cual debera ser ponderado por los funcionarios en cada caso y comunicados
al representante legal de la Corporacién.

22.8 REGISTRO PRESUPUESTAL. Una vez suscrito el contrato por el contratista y Ia
CRQ, la Subdireccion Administrativa y Financiera expedira el respectivo registro
presupuestal.

229 LEGALIZACION DEL CONTRATO. La Oficina Asesora Juridica solicitara al
contratista la constitucion de la garantia y la afiliacion sistema de seguridad social,

ademas de los requisitos de ingreso al servicio como contratista previstos en normas
especiales.

22.10 APROBACION DE LA GARANTIA EI Jefe de |a Oficina Asesora Juridica aprobara
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la garantia otorgada por el Contratista. El contratista debera aportar las garantias exigidas
como requisito de ejecucion de su contrato dentro del tiempo establecido en el pliego de
condiciones, en la minuta contractual o el documento expedido para el efecto.

22.11 TRAMITE CON LAS MINUTAS. La Oficina Asesora Juridica se encargara de:
Realizar los tramites de la aprobacién, legalizacion y numeracion de los contratos.
Llevar en un solo consecutivo numérico |a relacion de los contratos.

Elaborar la base de datos por afo fiscal de los contratos celebrados por la CRQ,
determinando por lo menos los siguientes aspectos: fecha de suscripcion, numero del
contrato, nombre del contratista, objeto, garantias, plazo, numero de registro
presupuestal, dependencia solicitante, clase de contrato, estado (vigente, en liquidacién,
liquidado, proceso administrativo. u otras incidencias del mismo), y observaciones.

Organizar, actualizar y custodiar el archivo de los contratos.

Verificar los soportes de los contratos que suscriba la CRQ y requerirlos a las diferentes
dependencias, contratistas, interventores, supervisores cuando fuere necesario.

Revisar las actas de liquidacién de los contratos.

Elaborar y presentar los informes que sobre el tema de contratacion requieran los
organismos de control con la periodicidad por ellos exigidos, asi como la informacion
requerida por los diferentes organismos del Estado.

Las demas que sean necesarias para el desarrollo de esta actividad.

22.12 DESIGNACION DEL SUPERVISOR. La Oficina Asesora Juridica comunicara al
supervisor y/o interventor para el inicio de sus funciones. Para ello tendra en cuenta la
designacion que realiza el representante legal en la minuta contractual o el documento
expedido para el efecto.

De acuerdo con el Manual de Supervision e Interventoria se debera indicar el tipo de
interventoria y su justificacion (Resolucién 606 del 5 de agosto de 2013 emanada de la
Direccién General de la CRQ).

22.13 ACTA DE INICIO. Se firmara por el supervisor y/o interventor del contrato y el
contratista.

22.14 INFORMES DE GESTION O DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES POR
PARTE DE LOS CONTRATISTAS. Durante la ejecucion del contrato, el contratista
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debera desarrollar oportunamente todas las actividades requeridas para el cumplimiento

del objeto contractual recopilando las evidencias necesarias que demuestren la correcta
ejecucion del contrato.

Con la periodicidad establecida en el estudio previo, los pliegos, la invitacion y en el
contrato, el contratista presentara el informe de gestion en el cual describa las actividades
realizadas, las cuales deberan guardar estricta relacion con el objeto contratado.

En caso que el contratista encuentre situaciones que entorpezcan el desarrollo de su
actividad, debera informar oportunamente al supervisor o interventor del contrato, con
copia al ordenador del gasto con la finalidad que se adopte las medidas necesarias que
permitan la normal ejecucion del contrato.

El contratista esta obligado a entregar oportunamente los bienes, obras o servicios
contratados. Por lo tanto es obligacién desarrollar todas las actividades necesarias en el
tiempo que ello demande.

Las evidencias de ejecucion del contrato, informes de gestion y constancias de
cumplimiento de obligacion de pago de aportes parafiscales deberan ser entregadas y
certificacion de cumplimiento suscrita por el supervisor del contrato, deberan ser
entregadas junto con la cuenta de cobro del periodo correspondiente a efectos de tramitar
el pago respectivo.

22.15 MODIFICACION DEL CONTRATO. Las modificaciones a los contratos pueden
consistir en aclaraciones, adiciones, suspensiones, prorrogas o variaciones del contenido
original en materia de obligaciones, condiciones, plazo, valor, alcance de las obligaciones,
0 de cualquier otra de las estipulaciones del contrato original, sin que en uso de esta
facultad de modificacién unilateral o bilateral del contrato, pueda llegar a modificarse la
naturaleza contractual.

La modificacion del contrato debe ser autorizada por el ordenador del gasto, previo
estudio de las razones o motivos que justifican tal modificacién, el cual debera venir
suscrito por el interventor o supervisor del contrato. En todo caso para que surta efecto.
debera suscribirse entre contratista y ordenador del gasto o funcionario delegado. el
respectivo documento en el que conste la modificacién autorizada por la administracion.

Si la adicién se refiere a incremento del valor, debe tenerse en cuenta ademas lo
siguiente:

e Se debe contar con el correspondiente certificado de disponibilidad presupuestal.

* Se debe contar con el certificado del Banco de Programas y proyectos, si es el
caso, o si se trata de recursos de inversion.
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¢ Se debe exigir al contratista el pago de los impuestos y contribuciones en caso
que apliquen.

* Una vez suscrito el documento de adicion debe enviarse oportunamente a la
Subdireccion  Administrativa y Financiera para la expedicién del Reqistro
Presupuestal correspondiente

* Se debera exigir al contratista |a correspondiente ampliacién de la garantia en la
que se ampare el nuevo valor a asegurar y el nuevo plazo.

* Los contratos no podran adicionarse en mas del cincuenta por ciento del valor
inicial, expresado éste en salarios minimos legales mensuales vigentes.

» Para el caso de adiciones en valor de los contratos de concesion, deberan tenerse
en cuenta los montos, plazos y porcentajes que en materia de contratos de
asociacion publico privada establece |a ley.

La anterior restriccion no aplica para cuando se trate de mayores cantidades de obra ni
para los contratos de interventoria cuando se requiera su adicion para garantizar |a
adecuada vigilancia del contrato objetc de la misma. No obstante. en el primer caso
debera producirse un acta que formalice la autorizacion para la ejecucion de las mayores
cantidades, debidamente suscrita por el interventor asi como por el ordenador del gasto,
previa la obtencion de la disponibilidad presupuestal que ampare el compromiso que se
asume.

La solicitud de modificacién se radicara por parte del profesional designado en la
dependencia ordenadora del gasto que corresponda o del funcionario delegado, con el fin
de elaborar la correspondiente minuta que debera ser suscrita por el ordenador del gasto
0 el funcionario delegado y el contratista para que surta efecto a partir de la fecha de
suscripcion. La minuta debe ir con el visto bueno del asesor Juridico de la CRQ.

22.16 PAGO DE HONORARIOS O DESEMBOLSOS. Para |la presentacion de la cuenta
de cobro y/o factura, la persona natural o juridica contratista, demostrara ante el
interventor o supervisor, las actividades desarrolladas a través del informe de gestion
junto con los soportes y evidencias que demuestren la ejecucion del contrato o cenvenio
en los terminos establecidos en la propuesta y en la minuta del acuerdo de voluntades.

Para que proceda el pago, el contratista debera adjuntar el informe de interventoria y/o
Supervision, suscrito por el funcionario o contratista competente, la prueba del pago de los
impuestos, constancia de pago de la seguridad social y aportes parafiscales, informe de
gestion correspondiente  al periodo cobrado, cuenta de cobro o factura, segun
corresponda, indicando periodo y valor a cobrar.
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Debera verificarse |la amortizacion del anticipo en caso de haberse pactado vy
desembolsado.

Una vez el interventor o supervisor realice la revision de los documentos aportados,
expedira el certificado de recibo a satisfaccion que anexara a los demas documentos
exigidos para el cobro.

22.17 CESION Y SUBCONTRATACION DEL CONTRATO. En los eventos en que la
CRQ, a través del ordenador del gasto apruebe la cesion de un contrato, debera enviarse
a la Subdireccion Administrativa y financiera el documento de cesién con la finalidad de
que se actualice o ajuste la informacién en el registro presupuestal, de acuerdo con las
condiciones economicas pactadas en el contrato de cesion autorizado,

Cuando se trate de cesién de contrato, adjudicado en proceso de seleccion, el cesionario
aportara la documentacion requerida para la evaluacién en el pliego de condiciones, a fin
de que el comité evaluador que se conforme en los términos del presente manual,
proceda a verificar que cumple con los requisitos exigidos en el pliego de condiciones,
cumplidos inicialmente por el cedente.

En los casos de cesion de contrato de prestacion de servicios profesionales, se requiere
que previamente el supervisor del contrato certifique la idoneidad del contratista y la
experiencia directamente relacionada con el area de que se ftrate, anexando los
documentos requeridos para tal fin. Sera idéneo quien cuente con preparacion exigida
inicialmente en el estudio previo que dio origen al contrato de prestacion de servicios. De
igual manera, deberan aportarse los demas documentos requeridos para perfeccionar la
cesion.

En todos los casos en que se acepte la cesion del contrato, sera obligacion del nuevo
contratista actualizar y ajustar las garantias, cuando a ello hubiere lugar.

Para la subcontratacion, ésta sera procedente si esta autorizada en el contrato, o cuando

se encuentre ofrecida en la propuesta, o cuando la CRQ emita tal autorizacién con
posterioridad al contrato.

22.18 SUSPENSION DEL CONTRATO. La suspension del contrato como medida
excepcional, esta encaminada a reconocer la ocurrencia de situaciones de fuerza mayor,
caso fortuito, imprevistos o de interés publico que impiden la ejecucion temporal del objeto
contractual pactado, y es precisamente por ese motivo que la misma no puede ser

indefinida, sino que debe estar sujeta al vencimiento de un plazo o al cumplimiento de una
condicién.

Por lo tanto, la suspension no prorroga el contrato en su vigencia o plazo por tratarse de
una medida de tipo provisional y excepcional que debe ajustarse a los criterios de
necesidad y proporcionalidad, sujeta a un término o condicion, periodo éste, durante el
cual las obligaciones contenidas en el contrato no se ejecutan, pero sin que se impute ese
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tiempo al plazo pactado inicialmente por las partes.

Para que proceda la suspension del contrato, el supervisor o interventor debera suscribir
un acta con indicacion de los motivos que llevaron a la suspensién del contrato, la
aprobacion y las razones que tuvo para autorizar o aprobar la suspension, fecha del inicio
de |a suspension, asi como la fecha de la reanudacion de |a ejecucion del contrato, la
obligacion que le nace al contratista para que mediante anexo, haga que el garante que
expidic la garantia del contrato realice los ajustes a las vigencias de los riesgos
amparados, conforme a su contenido. Esta acta debe ser aprobada por el ordenador del
gasto. Dicho escrito servira de soporte para solicitar lo pertinente al garante, y los demas
aspectos que se consideren relevantes. E|l acta debera ser suscrita por el supervisor o
interventor y el contratista.

Una vez suscrita el acta, sera obligacién del supervisor o interventor remitir un original al
ordenador del gasto o el funcionario con actividades desconcentradas para su firma y
aprobacion, a mas tardar dentro de los dos (2) dias siguientes a su suscripcion, a fin de
que en el expediente contractual repose el documento; asi mismo acreditara de manera
concomitante copia del oficio en que se le comunigue al garante acerca de la ocurrencia
de la suspensién con indicacién expresa del numero de la podliza o garantia.

El acta de suspension debera ser revisada y aprobada por la oficina Juridica previo a la
firma del ordenador del gasto o su funcionario delegado.

22.19 DESEQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO. El contratista tendra derecho,
previa solicitud, a que la administracién le restablezca el equilibrio de la ecuacion
economica del contrato a un punto de no perdida por la ocurrencia de situaciones
imprevistas que no sean imputables a los contratistas. Si dicho equilibrio se rompe por
incumplimiento de la entidad estatal contratante, tendra que restablecerse la ecuacion
surgida al momento del nacimiento del contrato.

Para la evaluacion de la solicitud que presente el contratista, se seguird el siguiente
procedimiento:

a) El ordenador del gasto o el funcionario delegado, dara traslado de la solicitud al
supervisor y/o interventor del contrato.

b) El supervisor y/o interventer del contrato debera analizar detalladamente y por escrito
la solicitud realizada por el contratista, en la cual determinara:

* Que se trate de verdaderas situaciones imprevistas:

* Que dichas situaciones no sean imputables al contratista:

* Que las situaciones sean imputables a la administracién o a situaciones ajenas a
las partes:

* Que recaigan sobre el contenido econémico del contrato;

* La valoracién econémica del desequilibrio, en caso de llegarse a comprobar el
mismo
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c) Con base en el analisis anterior y en las pruebas que allegue el supervisor y/o
interventor y el ordenador del gasto, mediante acto administrativo motivado proyectado y
aprobado por la Oficina Asesora Juridica, determinara el restablecimiento econdmico
aplicable al caso concreto, para llevar al contratista a un estado de no pérdida o poner el
contrato en las condiciones surgida al momento de su nacimiento.

d) El ordenador del gasto, previamente, si asi lo considera conveniente, escuchara al
Comité de Contratacion creado mediante este reglamento.

e) En los casos que no sean procedentes la declaratoria de restablecimiento del contrato,
asi se lo comunicara al contratista.

22.20 TERMINACION DEL CONTRATO. Se entiende terminado el contrato, una vez se
haya cumplido la totalidad de las obligaciones pactadas o se haya vencido el plazo
establecido para la ejecucién del mismo.
Formas de terminacion de los contratos:

a) Normalmente, cuando termina el plazo de ejecucion y, excepcionalmente si se cumple
totalmente el objeto contratado, siempre que asi se haya pactado en el contrato.

b) Anormalmente, por caducidad, terminacién anticipada por acuerdo entre las partes o
por terminacion unilateral.

ARTICULO 23: ETAPA POST-CONTRACTUAL. Terminado el plazo contractual
comienza la etapa post-contractual, que incluye el acta de terminacion, el acta de recibo
de bienes, servicios y obras, el acta de liquidacion y el cierre del expediente contractual,
Para esta etapa se tendran en cuenta las siguientes reglas:

23.1 Con la terminacién del contrato, surge |a obligacion de liquidacién en los contratos de
tracto sucesivo o en los que se haya considerado necesario pactar tal condicién.

No se liquidaran los contratos de prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion.

Los contratos y convenios de obra, como requisito previo a su liquidacioén, requeriran de
acta de recibo final, en el que conste el recibido a satisfaccion del objeto del contrato y la
discriminacion de las evidencias aportadas. El acta debera ser suscrita a la fecha de
terminacion por el contratista y el interventor y/o supervisor.

23.1.1 Formas de liquidacién del contrato

a) Mutuo acuerdo entre las partes lo cual debe constar en acta de liquidacion. Esta
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liquidacion debe hacerse durante el tiempo establecido en el pliego de  condiciones o
dentro del término que acuerden las partes en el contrato. De no existir tal disposicion
debera realizarse la liquidacion dentro de los cuatro meses siguientes al vencimiento del
término previsto para la ejecucion del contrato o a la expedicion del acto administrativo
que ordene |a terminacion, o a la fecha del acuerdo que la disponga.

El Interventor y/o supervisor del contrato. en coordinacion con el funcionario delegado
para la liquidacion o el ordenador del gasto en su defecto, prepararé el proyecto de acta
de liquidacién, que sera revisado por el Jefe de la Oficina Asesora Juridica.

El Interventor y/o Supervisor procedera a comunicarle al contratista dicho proyecto,
haciéndole saber que tiene cinco (5) dias héabiles para su suscripcion definitiva o para que
presente las observaciones que estime pertinentes.

El contratista debera presentarse a la liquidacion en la fecha indicada por Ia Corporacién a
través de la convocatoria que para tal fin le haga el interventor o supervisor del contrato.

En el acta de liquidacion constaran los acuerdos, conciliaciones y transacciones a que

llegaren las partes para poner fin a las divergencias presentadas y poder declararse a paz
y salvo.

Para la liquidacion se exigira al contratista la extensién 0 ampliacioén, si es del caso, de la
garantia del contrato a la estabilidad de la obra, a la calidad del bien o servicio
suministrado, a |a provision de repuestos y accesorios, al pago de salarios, prestaciones e
Indemnizaciones, a la responsabilidad civil y. en general, para avalar las obligaciones que
deba cumplir con posterioridad a la extincion del contrato.

Si hay acuerdo parcial se firmara el acta y se dejara constancia de los aspectos sobre los
cuales no llegd a un acuerdo y que los mismos seran objeto de liquidacién unilateral. Si el
contratista tuviere desacuerdos frente al acta de liquidacion bilateral, éste tendra derecho
a dejar las salvedades que considere pertinentes para efectos de futuras reclamaciones.

b) Por liquidacién unilateral de |a Corporacion a través de Resolucion motivada suscrita
por el Director General o su delegado. Cuando el contratista haya sido citado por escrito
para realizar la liquidacién bilateral y no se haya presentado, o cuando no se llegue a un
acuerdo sobre el contenido de Ia liquidacién, la CRQ podra proceder a realizar la
liquidacion unilateral, dentro de los dos meses siguientes al vencimiento del plazo previsto
para la liquidacion por mutuo acuerdo.

El proyecto de acta de liquidacion unilateral sera preparado y proyectado por el supervisor
y/o interventor y suscrito por el ordenador del gasto o su funcionario delegado, previa
revision de la Oficina Asesora Juridica.
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Para liquidar unilateralmente un contrato se debera tener en cuenta lo siguiente:

* En el evento de no existir acuerdo con el contratista para suscribir el acta de
liquidacion bilateral, el Director de Contratos revisara el proyecto de resolucion de
liquidacion unilateral que hayan proyectado el supervisor y/o interventor, en donde
se indica las razones y soportes que serviran de base para tal decision.

* Una vez proferido el acto administro suscrito por el ordenador del gasto se
notificara al contratista en los términos previstos en el Codigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, advirtiéndole que contra éste

procede el recurso de reposicion de acuerdo con lo establecido en el Estatuto
Administrativo.

» Ejecutoriado el acto administrativo de liquidacion unilateral, prestara meérito
ejecutivo respecto de las sumas que alli se registren a favor de la CRQ.

c) Por liquidacién judicial a través de sentencia o de laudo arbitral. El interesado podra
solicitar la liquidacion judicial del contrato cuando esta no se haya logrado de mutuo
acuerdo y la CRQ no lo haya liquidado unilateralmente dentro de los dos (2) meses
siguientes al vencimiento del plazo convenido para liquidar de mutuo acuerdo o, en su
defecto, del término establecido por la ley, lo anterior, de conformidad con lo dispuesto en
el articulo 141 del Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo (Ley 1437 de 2011).

Contenido minimo del documento de liquidacién Conforme a lo descrito a
continuacion se fijan los parametros a tener en cuenta en el tramite de liquidacion de los
contratos en la CRQ, siendo importante para la liquidacion tener presente lo siguiente:

* Fecha en la que se procede a la liquidacion del contrato.

* Numero del contrato objeto de liquidacién.

* Objeto del contrato.

* Las partes que celebraron el cantrato, tanto contratista como contratante.

* Interventor o supervisor, segun el caso.

» Valor inicial del contrato.

* Duracion inicial del contrato.

* Numero del Certificado de Disponibilidad Presupuestal y del Registro Presupuestal
de Compromiso, ambos con sus fechas de expedicion.

* Fecha del certificado de aprobacion de las poélizas.

* Fecha del acta indicando la iniciacion del contrato y su correspondiente
finalizacion.

* Historial en caso de haberse presentado modificaciones, prérrogas y/o adiciones al
contrato.
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* Descripcion detallada del cumplimiento o no de las actividades en desarrollo del
objeto contractual.

* Relacionar los informes de supervision y/o interventoria realizados durante |a
ejecucion del contrato, asi como el respectivo informe final.

= Verificar que se hayan aportado los documentos necesarios para la liquidacién del
contrato (acreditacion de encontrarse a paz y salvo por concepto del pago de
aportes a los sistemas de seguridad social en salud, pensiones, ARL vy
parafiscales, el contratista y sus empleados, de conformidad con lo dispuesto en el
Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007).

* Relacion precisa del balance financiero del contrato y el sefalamiento de los
pagos realizados o pendientes por realizar.

* Dejar constancia de la obligatoriedad de constituir 0 ampliar garantias de
estabilidad de la obra, y las que sean del caso, como provision de repuestos, de
prestaciones sociales, etc.

* Dejar constancia en el evento de existir acuerdos, conciliaciones y transacciones
en relacién con la ejecucién del contrato para poner fin a las divergencias
presentadas y poder declararse a paz y salvo.

NOTA: La liquidacién del contrato tiene como proposito hacer un ajuste final de cuentas y
de finiquitar el negocio mediante el reconocimiento de saldos a favor de alguna de las
partes o de declararse a paz y salvo, segun el caso, es decir, el acto de liquidacion debe
limitarse a la rendicién de cuentas y @ pagar los saldos econémicos adeudados, pero el
término de la liquidacién no puede utilizarse para el cumplimiento del objeto contractual.

CAPITULO IV DE LOS PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS ESPECIALES

ARTICULO 24: LICITACION PUBLICA ORDINARIA. Es el procedimiento mediante el
cual la CRQ convoca publicamente a personas indeterminadas, en igualdad de
oportunidades, a presentar ofertas con el fin de seleccionar entre ellas, la mas favorable,

de acuerdo con los requerimientos preestablecidos en un pliego de condiciones de
obligatorio cumplimiento para ambas partes.

PROCEDIMIENTO

~ Paso Etapa Observaciones _]
1 Deber de analisis (ARTICULO 21 ’

numeral 1 del presente manual) |

Elaboracion de los estudios

5 previos

(ARTICULO 21 numeral 2 del

presente manual)

Compatibilidad del gasto con el

3 plan de accion de la CRQ

(ARTICULO 21 numeral 3 del

presente manual)

Disponibilidad presupuestal

4 (ARTICULD 21 numeral 4 del

presente manual)

5 Constancia de talento humano de

la_Subdireccion _Administrativa y J
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Financiera, en
corresponda.
(ARTICULO 21 numeral 5 del
__presente manual)

los casos que

Autorizaciones,
licencias

permisos v

% | (ARTICULO 21 numeral & del
presente manual)
Proyectos requeridos
7 (ARTICULO 21 numeral 7 del
|_presente manual)
Estudios y disefios
8 (ARTICULO 21 numeral 8 del
presente manual)
Entrega de los estudios y
9 documentos previos
(ARTICULO 21 numeral 9 del
presente manual)
Revision de estudios previos
10 (ARTICULO 21 numeral 10 del
presente manual)
Reparto
11 (ARTICULO 21 numeral 11 del
presente manual)
Avisos en el SECOP
12 (ARTICULO 21 numeral 12 del
| presente manual)
Aviso de convocatoria Elaborado bajo los parametros establecidos en el articulo 21
13 (ARTICULO 21 numeral 13 del | del decreto 1510 de 2013 o la norma que la modifique o
presente manual) sustituya.
Elaboracion del proyecto de
14 pliego de condiciones
(ARTICULO 21 numeral 14 del
presente manual) _
Publicacion del proyecto de pliego
de condiciones (ARTICULO 21 | Elaborado bajo los pardmetros establecidos en el articulo 15
numeral 15 del presente manual) del decreto 1510 de 2013 o la norma que la modifiqgue o
sustituya. Se publica con una antelacién minima de diez (10)
dias habiles a la fecha del acto que ordena la apertura, para
15 que los posibles interesados puedan formular observaciones.
La publicacién del proyecto de pliege de condiciones no
genera obligacion para la CRQ de dar apertura al proceso de
seleccion. En esta publicacion se indicara el lugar fisico o
electrénico, donde se pueden consultar los estudios y demas
documentos previos.
Observaciones al proyecto de
16 pliego de condiciones (ARTICULO
21 numeral 15 del presente
manual)
Respuesta de la entidad a las | Esta a cargo del comité de contratacion, quien preparara las
17 observaciones respuestas a las observaciones de los interesados, que seran
(ARTICULO 21 numeral 15 del | entregadas a la oficina juridica para su publicacion en el
presente manual) SECOP.
Adendas Las modificaciones al pliego que sean necesarias a juicio de la
entidad, se adoptaran por adenda. Si se modifican requisitos,
18 los plazos o los términos, la adenda debe incluir la

modificacion del cronograma y un plazo razonable para que
los interesadas en participar asuman los cambios. El plazo de
publicacion de adendas en ningtin caso puede darse dentro de
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los tres (3) dias anteriores al cierre de respectivo proceso

| Expedicién del acto administrativo
que ordena la apertura de la

(ARTICULO 22 numeral 22.12 del

19 licitacion y pliego de condiciones
(ARTICULO 21 numeral 20 del
presente manual)
Audiencia de aclaracion del pliego | Dentro de los tres (3) dias habiles siguientes al inicio del plazo
de condiciones y asignacion de | establecido para presentar propuestas, se llevara a cabao una
riesgos(ARTICULO 21 numeral 23 | audiencia publica con el objeto resolver las inquietudes

20 del presente manual) planteadas por los eventuales interesados en participar. En la
misma sesion se podra realizar la audiencia que tiene por
objeto la revision de riesgos previsibles, la forma de mitigarlos

B |y su distribucién

Cierre de la licitacion y recepcion | Es el acto publico que se llevara a cabo en el dia y hara limite

de ofertas (ARTICULO 21 | sefalados para la presentacion de propuestas. Solo se podrén

numeral 22 del presente manual) tener en cuenta, las propuestas recibidas en el lugar
preestablecido y dentro de la fecha y hora limites sefaladas en
el pliego de condiciones. Las presentadas en contravencion a
lo aqui expresado, no se abriran y seran devueltas por el
profesional designado de contratacion de la secretaria juridica
y de contratacion, con la expresion clara de haber sido
presentadas en forma irregular o extemporanea.

21 En la fecha sefialada en los pliegos de condiciones, los
oferentes deben presentar los documentaos que acrediten los
requisitos habilitantes requeridos por la entidad estatal. En el
caso de una conformacion dinamica parcial de la oferta, a los
documentos sefialados se acomparnara el componente de la
oferta que no es objeto de conformacién dinamica.

En la subasta, los oferentes deben presentar su oferta inicial
con las variables dinamicas, de conformidad con los pliegos de
condiciones, la cual puede ser mejorada con los lances hasta
la conformacion de la oferta definitiva.
Informe de evaluacion
22 (ARTICULO 21 numeral 24 del
presente manual)
Traslado del informe de
23 evaluacion
(ARTICULO 21 numeral 25 del
presente manual)
Qbservaciones y respuestas
24 (ARTICULO 21 numeral 25 del
_presente manual)
Audiencia de adjudicacion
25 (ARTICULO 21 numeral 26 del
presente manual)
Firma del contrato (ARTICULQ 22
26 numeral 227 del presente
manual)
Registro presupuestal
27 (ARTICULO 22 numeral 22,8 del
presente manual)
Legalizacion del contrato
28 (ARTICULQ 22 numeral 22.9 del
presente manual)
Aprobacién de garantias
29 (ARTICULQO 22 numeral 22.10 del
presente manual)
30 Designacion del supervisor
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presente manual)

Acta de inicio (ARTICULD 22
31 numeral 2213 del presente
manual)

ARTICULO 25: LICITACION PUBLICA MEDIANTE SUBASTA INVERSA. La CRQ puede
utilizar el mecanismo de subasta inversa para la conformacion dinamica de las ofertas en
la licitacién. En este caso debe sefalar en los pliegos de condiciones las variables
técnicas y econémicas sobre las cuales los oferentes pueden realizar |a puja.

PROCEDIMIENTO

PASO ETAPA OBSERVACIONES

1 Deber de analisis (ARTICULO 21
numeral 1 del presente manual)

Elaboracion de los estudios
9 previos

(ARTICULO 21 numeral 2 del
presente manual)

Compatibilidad del gasto con el
3 plan de accién de la CRQ

(ARTICULO 21 numeral 3 del
presente manual)

Disponibilidad presupuestal

4 (ARTICULO 21 numeral 4 del
presente manual)

Constancia de la direccion de
talento humano, en los casos que
5 corresponda.

(ARTICULO 21 numeral 5 del
presente manual)

Autorizaciones, permisos y
A licencias

(ARTICULO 21 numeral 6 del
presente manual)

Proyectos requeridos

7 (ARTICULO 21 numeral 7 del
| presente manual)

Estudios y disenos
8 (ARTICULO 21 numeral 8 del
presente manual)

Entrega de los estudios vy
9 documentos previos

(ARTICULO 21 numeral 9 del
presente manual)

Revision de estudios previos

10 (ARTICULO 21 numeral 10 del
presente manual)

Reparto
11 (ARTICULO 21 numeral 11 del
presente manual)

Avisos en el SECOP
12 (ARTICULO 21 numeral 12 del
presente manual)

13 Aviso de convocatoria
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(ARTICULO 21 numeral
presente manual)

13 del

Elaborado bajo los paramelros establecidos en el ariculo 21
del Decreto 1510 de 2013 o la norma que la modifique o
sustituya.

14

Elaboracién del proyecto de
pliego de condiciones

(ARTICULO 21 numeral 14 del
presente manual)

15

Publicacion del proyecto de pliego
de condiciones (ARTICULO 21
numeral 15 del presente manual)

Elaborado bajo los parametros establecidos en el articulo 15
del Decreto 1510 de 2013 o la norma que la modifique o
sustituya. Se publica con una antelacion minima de diez (10)
dias habiles a la fecha del acto que ordena la apertura, para
que los posibles interesados puedan formular observaciones,
La publicacion del proyecto de pliego de condiciones no
genera obligacion para la CRQ de dar apertura al proceso de
seleccion. En esta publicacion se indicara el lugar fisico o
electrénico, donde se pueden consultar los estudios y demas
documentos previos.

Observaciones al proyecto de
pliego de condiciones (ARTICULO

T 21 numeral 15 del presente
— _manual)
Respuesta de la entidad a las
cbservaciones Esta a cargo del Comité de Contratacion, quien preparara las
17 (ARTICULO 21 numeral 15 del | respuestas a las observaciones de los interesados, que seran
presente manual) entregadas a la Oficina Juridica para su publicacién en el
SECOP.
Pliego de Condiciones
18 (ARTICULO 21  del presente
Manual, numeral
Adendas
Las modificaciones al pliego que sean necesarias a juicio de la
entidad, se adoptaran por adenda. Si se modifican requisitos,
los plazos o los términos, la Adenda debe incluir la
19 modificacion del cronograma y un plazo razonable para gue
los interesados en participar asuman los cambios. E| plazo de
publicacién de Adendas en ningun caso puede darse dentro de
los tres (3) dias anteriores al cierre de respective proceso.
Apertura del proceso y pliego de
20 condiciones definitivo (ARTICULO
21 numeral 20 del presente
manual)
Audiencia de aclaracion del pliego
de condiciones y asignacion de | Dentro de los tres (3) dias habiles siguientes al inicio del plazo
riesgos (ARTICULO 21 numeral | establecido para presentar propuestas, se llevara a cabo una
23 del presente manual) audiencia publica con el objeto resolver las inquietudes
21 planteadas por los eventuales interesados en participar. En la
misma sesidon se podra realizar la audiencia que tiene por
objeto la revision de riesgos previsibles, la forma de mitigarios
y su distribucion.
Cierre de la licitacion y recepcion
de ofertas (ARTICULO 21 | Es el acto publico que se llevara a cabo en el dia y hora limite
22 numeral 22 del presente manual) sefalados para |a presentacion de propuestas. Sélo se podran

tener en cuenta, las propuestas recibidas en el lugar
preestablecido y dentro de Ia fecha y hora limites sefaladas en
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el pliego de condiciones. Las presentadas en contravencian a
lo aqui expresado, no se abriran y seran devueltas por el
profesional designado de contratacion de la Secretaria Juridica
y de Contratacién, con la expresién clara de haber sido
presentadas en forma irregular o extemporanea.

En la fecha sefalada en los pliegos de condiciones, los
oferentes deben presentar los documentos qgue acrediten los
requisitos habilitantes requeridos por la Entidad Estatal. En el
caso de una conformacion dinamica parcial de la oferta, a los
documentos sefalados se acompaniara el componente de la
oferta que no es objeto de conformacién dinamica.

En la subasta, los oferentes deben presentar su oferta inicial
con las variables dinamicas, de conformidad con los pliegos de
condiciones, la cual puede ser mejorada con los lances hasta
la conformacion de |a oferta definitiva.

23

Informe de evaluacién
(ARTICULO 21 numeral 24 del
presente manual)

24

Dentro del plazo previsto en los pliegos de condiciones se
debe verificar el cumplimiento de los requisitos habilitantes y
de las condiciones adicionales si hay lugar a ello para
determinar los oferentes que pueden continuar en el proceso
de seleccion. La subasta inversa para la conformacion
dinamica de la oferta debe realizarse con los oferentes
habilitados, en la fecha y hora previstas en los pliegos de
condiciones. En ningln caso el precio sera la Unica variable
sometida a conformacién dinamica

Traslado del informe
evaluacion
(ARTICULO 21 numeral 25 del

presente manual)

de

25

Observaciones y respuestas de la
entidad (ARTICULO 21 numeral
25 del presente manual)

26

Audiencia de subasta inversa

En la subasta, los oferentes deben presentar su oferta inicial
con las variables dinamicas, de conformidad con los pliegos de
condiciones, la cual puede ser mejorada con los lances hasta
la conformacién de la oferta definitiva.

Se tomara como definitiva la oferta inicial realizada por el
oferente que no presente lances en la subasta. La herramienta
electronica usada para la subasta debe permitir gue el oferente
conozca su situacion respecto de los demas competidores y
unicamente en relacion con el célculo del menor costo
eveluado. Si la subasta recae Unicamente sobre algunas
variables, las que no admiten mejora deben haber sido
previamente evaluadas y alimentadas en el sistema, de
manera que este pueda ante cualquier lance efectuar el
calculo automatico del menor costo evaluado.

De lo acontecido en la subasta, se levantara un acta donde se
dejaran todas las constancias del caso.

En la audiencia los oferentes pueden pronunciarse sobre las
fespuestas dadas por la CRQ a las observaciones
presentadas respecto del informe de evaluacién, lo cual no
implica una nueva oportunidad para mejorar o modificar la
oferta. Si hay pronunciamientos gue a juicio de la entidad
estatal requiere analisis adicional y su solucién puede incidir
en el sentido de la decision a adoptar, la audiencia puede
suspenderse por el término necesario para la verificacion de
los asuntos debatidos y la comprobacién de lo alegado.

La CRQ debe conceder el uso de la palabra por una (nica vez |
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| al oferente que asl lo solicite, para que responda a las
. observaciones que sobre la evaluacién de su oferta hayan
' hecho los intervinientes.

Toda intervencién debe ser hecha por la persona o las
personas previamente designadas por el oferente, y estar
limitada a la duracion maxima que la entidad estatal haya
sefialado con anterioridad.

La CRQ puede prescindir de la lectura del borrador del acto
administrativo de adjudicacion siempre gue lo haya publicado
. en el SECOP con antelacion.

Terminadas las intervenciones de los asistentes a la audiencia,
se procedera a adoptar la decisidn que corresponda

Firma del Contrate (ARTICULO 22
27 numeral 227 del presente
manual)

Registro presupuestal
28 (ARTICULO 22 numeral 22 8 del
presente manual)

Legalizacion del contrato
29 (ARTICULO 22 numeral 22.9 del
presente manual)

Aprobacion de garantias
30 (ARTICULO 22 numeral 22.10 del
presente manual)

Designacion del supervisor
31 (ARTICULO 22 numeral 22.12 del

L presente manual)

ARTICULO 26: SELECCION ABREVIADA EN LA MODALIDAD DE SUBASTA
INVERSA, PARA ADQUISICION DE BIENES O SERVICIOS DE CARACTERISTICAS
TECNICAS UNIFORMES. Es el procedimiento aplicable para adquirir bienes o servicios
de caracteristicas homogéneas previstas en una ficha técnica que hace parte del pliego
de condiciones, a la cual se deben ajustar las ofertas de los participantes, cuando el
presupuesto asignado supere el 10% de la menor cuantia. Se adjudica en subasta publica
al menor valor consolidado. En este proceso, el precio sera el Unico factor de evaluacion.

PROCEDIMIENTO

PASO ETAPA OBSERVACIONES
1 Deber de analisis (ARTICULO 21

numeral 1 del presente manual)

| Elaboracion de los estudios

previos

(ARTICULO 21 numeral 2 del

presente manual)

Compatibilidad del gasto con el

3 plan de accion de la CRQ
(ARTICULO 21 numeral 3 del

presente manual)

Disponibilidad presupuestal

4 (ARTICULO 21 numeral 4 del

presente manual)

! Autorizaciones permisos y

| & licencias (ARTICULO 21 numeral

6 del presente manual)

Proyectos requeridos (ARTICULO

21 numeral 7 del presente __
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Estudios y diserios

7 (ARTICULO 21 numeral 8 del
presente manual)
Entrega de los estudios vy
8 documentos previos
(ARTICULO 21 numeral 9 del
presente manual)
Revision de estudios previos
9 (ARTICULO 21 numeral 10 del
presente manual)
Reparto
10 (ARTICULO 21 numeral 11 del
_presente manual)
Aviso de convocatoria
(ARTICULO 21 numeral 13 del | Elaborado bajo los parametros establecidos en el articulo 21
11 presente manual) del Decreto 1510 de 2013 o la norma gue la modifigue o
sustituya.
Elaboracion del proyecto de | En los pliegos de condiciones para contratar Bienes y
pliega de condiciones Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes. la entidad
(ARTICULO 21 numeral 14 del | estatal debe indicar:
presente manual) a) La ficha técnica del bien o servicio que debe incluir: a) la
clasificacion del bien o servicio de acuerdo con el Clasificador
de Bienes y Servicios; b) la identificacion adicional requerida;
¢} la unidad de medida; d) la calidad minima, y €) los patrones
de desempeiio minimos.
12 b) Si el precio del bien o servicio es regulado, la variable sobre
la cual se hace la evaluacion de las ofertas.
c) Definir el contenide de cada uno de las partes o lotes, si la
adgquisicion se pretende hacer por partes.
d) El monto asegurado para garantizar la seriedad de la oferta,
no podra ser inferior al 10% del presupuesto oficial para cada
proyecto,
Publicacién del proyecto de pliego
de condiciones (ARTICULO 21 | Elaborado bajo los parametros establecidos en el articulo 23
numeral 15 del presente manual) del Decreto 1510 de 2013 o la norma gue la modifique o
sustituya. Publicacién del proyecto de pliego en el SECOP con
una antelacion minima de cinco (5) dias habiles a la fecha del
13 acto que ordena la apertura, para que los posibles interesados
puedan formular observaciones. La publicacién del proyecto
de pliego de condiciones no genera obligacién para la CRQ de
dar apertura al proceso de seleccion. En esta publicacion se
indicard el lugar fisico o electrénico, donde se pueden
consultar los estudios y demas documentos previos.
Observaciones al proyecto de
14 pliego de condiciones (ARTICULO
21 numeral 15 del presente
manual)
Respuesta de la entidad a |as
observaciones Esta a cargo del Comité de Contratacion, quien preparara las
15 (ARTICULO 21 numeral 15 del | respuestas a las observaciones de los interesados, que seran

presente manual)

entregadas a la Oficina Juridica para su publicacion en el
SECOP.
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Adendas
Las modificaciones al pliego que sean necesarias a juicio de la
entidad, se adoptaran por adenda. Si se modifican requisitos,
los plazos o los términos, la Adenda debe incluir Ia
18 modificacion del cronograma y un plaze razonable para que
los interesados en participar asuman los cambios El plazo de
publicacion de Adendas es hasta un dia antes de la fecha del
cierre, teniendo en cuenta |la hora de dicho cierre,
Expedicion del acto administrativo | Los pliegos de condiciones deben indicar; a) la fecha y hora de
que ordena la apertura de la | inicio de la subasta: b) la pericdicidad de los lances: y ¢) el
17 licitacion y pliego de condiciones margen minimo para mejorar la oferta durante la subasta
(ARTICULO 21 numeral 20 del | inversa
| presente manual)
18 Subasta inversa *

Reglas de la subasta inversa

Ademas de las reglas generales previstas en la ley y en el Decreto 1510 de 2013, las
siguientes reglas son aplicables a la subasta inversa-

Los pliegos de condiciones deben indicar: a) la fecha y hora de inicio de la
subasta; b) la periodicidad de los lances: y ) el margen minimo para mejorar |a
oferta durante la subasta inversa.

La oferta debe contener dos partes, la primera en la cual el interesado acredite
Su capacidad de participar en el proceso de contratacian y acredite el
cumplimiento de la Ficha Técnica; y la segunda parte debe contener el precio
inicial propuesto por el oferente.

La entidad estatal debe publicar un informe de habilitacion de los oferentes. en
el cual debe indicar si los bienes o servicios ofrecidos por el interesado
cumplen con la ficha técnica y si el oferente se encuentra habilitado.

Hay subasta inversa siempre que haya como minimo dos oferentes habilitados
cuyos bienes o servicios cumplen con la Ficha Técnica.

Si en el proceso de contratacion se presenta un tnico oferente cuyos bienes o
servicios cumplen con la ficha técnica y esta habilitado, la entidad estatal
puede adjudicarle el contrato al unico oferente si el valor de la oferta es igual o
inferior a la disponibilidad presupuestal para el contrato, caso en el cual no hay
lugar a la subasta inversa.

La subasta debe iniciar con el precio mas bajo indicado por los oferentes y en
consecuencia, solamente seran validos los lances efectuados durante la
subasta inversa en los cuales la oferta sea mejorada en por lo menos el
margen minimo establecido.

Si los oferentes no presentan lances durante la subasta, la entidad estatal
debe adjudicar el contrato al oferente que haya presentado el precio inicial mas
bajo.

Al terminar la presentacion de cada lance, la entidad estatal debe informar el
valor del lance mas bajo.

Si al terminar la subasta inversa hay empate, la entidad estatal debe
seleccionar al oferente que presenté el menor precio inicial. En caso de
persistir el empate la entidad estatal debe aplicar las reglas del numeral 1 al 5
del articulo 33 del presente decreto.
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* |Informacion de los participantes en la subasta inversa. La CRQ debe
estructurar la subasta inversa de manera que antes de |a adjudicacion, los
participantes en la subasta no identifiquen las ofertas y los lances con el
oferente que los presenta.

» Terminacién de la subasta y adjudicacion. La subasta termina cuando los
oferentes no hagan lances adicionales durante un periodo para la presentacién
de lances. La entidad estatal debe adjudicar el contrato al oferente que haya
presentado el lance mas bajo. En el acto de adjudicacién, la entidad estatal
indicara el nombre de los oferentes y el precio del Ultimo lance presentado por
cada uno de ellos.

» Subasta inversa electrénica o presencial. La entidad estatal puede escoger si
adelanta la subasta inversa electrénica o presencialmente.

» Sila entidad estatal decide adelantar la subasta electrénicamente debe fijar en
los pliegos de condiciones el sistema que utilizara para la subasta inversa y los
mecanismos de seguridad para el intercambio de mensajes de datos.

» Fallas técnicas durante la subasta inversa electronica. Si en el curso de una
subasta inversa electrénica se presentan fallas técnicas que impidan a los
oferentes presentar sus lances, la subasta debe ser suspendida y cuando la
falla tecnica haya sido superada la entidad estatal debe reiniciar la subasta.

e Si por causas imputables al oferente o a su proveedor de soluciones de
tecnologia de la informacioén y telecomunicaciones, durante la subasta inversa
electronica la conexion con el sistema se pierde, la subasta continuara y la
entidad estatal entiende que el proveedor que pierde su conexion ha desistido
de participar en la misma.

» Firma, ejecucion y legalizacion del contrato.

19. ADQUISICION EN BOLSA DE PRODUCTOS

19.1 REGIMEN APLICABLE. Ademas de lo previsto en el Decreto numero 2555 de 2010
y las normas que lo modifiquen, aclaren, adicionen o sustituyan y los reglamentos internos
de las bolsas de productos, las siguientes disposiciones son aplicables a la adquisicion de
Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes en bolsas de productos.

19.2 PLANEACION DE UNA ADQUISICION EN LA BOLSA DE PRODUCTOS. La CRQ
debe estudiar, comparar e identificar las ventajas de utilizar la bolsa de productos para la
adquisicion respectiva, frente a la subasta inversa, al Acuerdo Marco de Precios o a la
promocion de un nuevo Acuerdo Marco de Precios para tales bienes o servicios,
incluyendo el andlisis del proceso de seleccién del comisionista, los costos asociados a la
seleccion, el valor de la comision y de las garantias. Este analisis se realizara por el
equipo que en cada caso sea definido por el Director General.

El estudio mencionado debe mostrar la forma en que la entidad estatal garantiza los
principios y objetivos del sistema de compras y contratacion publica.

19.3 REQUISITOS PARA ACTUAR COMO COMISIONISTA DE LA CRQ. La CRQ puede
exigir a los comisionistas interesados en participar en el procedimiento de seleccion a
traves de las bolsas de productos, el cumplimiento de requisitos habilitantes adicionales a
su condicion de tales, siempre y cuando estos sean adecuados y proporcionales al objeto
a contratar y a su valor.
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19.4 SELECCION DEL COMISIONISTA. La CRQ debe seleccionar al comisionista de
acuerdo con el procedimiento interno aplicable en la bolsa de productos, el cual debe ser
competitivo.

Pdg.51
La CRQ debe publicar el contrato suscritc con el comisionista seleccionado y sus
modificaciones en el SECOP.

19.5 DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL. Para celebrar el contrato de comisién, la CRQ
debe acreditar que cuenta con la disponibilidad presupuestal para el contrato de comisién,
para la operacion que por cuenta suya adelanta el comisionista en la bolsa de productos,
para las garantias y los demas pagos que deba hacer como consecuencia de la
adquisicion en bolsa de productos, de acuerdo con el reglamento de la bolsa en la cual la
entidad estatal haga la negociacion.

19.6 LISTA DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERISTICAS TECNICAS
UNIFORMES. Las bolsas de productos deben estandarizar, tipificar, elaborar y actualizar
una lista de los Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes susceptibles de
ser adquiridos por las entidades estatales, de tal manera que solo aquellos que estén en
la lista puedan ser adquiridos a través de la bolsa de que se trate.

Las bolsas de productos deben mantener esta lista a disposicion de las entidades
estatales y del publico en general en sus oficinas y en la correspondiente pagina web, sin
perjuicio de cualquier otro medio de divulgacion.

19.7 GARANTIA UNICA A FAVOR DE LA CRQ. Como requisito para la ejecucion del
contrato de comision, el comisionista seleccionado debe constituir a favor de la entidad
estatal comitente la garantia Gnica de cumplimiento, en relacién con el valor de la
comision que |a entidad estatal pagara al comisionista pOr sus servicios.

19.8 GARANTIAS DE CUMPLIMIENTO A FAVOR DEL ORGANISMO DE
COMPENSACION DE LA BOLSA DE PRODUCTOS. La CRQ y el comitente vendedor
deben constituir a favor del organismo de compensacion de la bolsa de productos las
garantias establecidas en su reglamento, para garantizar el cumplimiento de las
negociaciones mediante las cuales la entidad estatal adquiere bienes y servicios de
caracteristicas técnicas uniformes.

La CRQ puede exigir al comitente vendedor garantias adicionales a las sefialadas en el
presente articulo, siempre y cuando resulten adecuadas y proporcionales al objeto a
contratar y a su valor.

19.9 SUPERVISION DEL CUMPLIMIENTO DE LA OPERACION. La Direccién General o
su delegado deben designar un supervisor de la ejecucion de las operaciones gue por su
cuenta realizan las bolsas de productos y del contrato de comisién. Si la entidad estatal
verifica inconsistencias en la ejecucién, debe poner en conocimiento de la bolsa tal
situacién para que esta la examine y adopte las medidas necesarias para dirimir Ia
controversia de conformidad con sus reglamentos y, de ser el caso, notifique del
incumplimiento a su organismo de compensacion.

Péag.51




ACUERDO CONSEJO DIRECTIVO NUMERO 001

ENERO 17 DE 2014 0 A NG DU e P
Prategicudo of Futuna

20. ACUERDOS MARCOS DE PRECIOS. La Corporacion por ser una Entidad Auténoma
no esta obligada a adquirir Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes a
través de los Acuerdos Marco de Precios, pero esta facultada para hacerlo.

Colombia Compra Eficiente debe publicar el Catalogo para Acuerdos Marco de Precios. Si
el Catélogo para Acuerdos Marco de Precios contiene el bien o servicio requerido, Ia
CRQ, si lo considera conveniente podra suscribir el Acuerdo Marco de Precios, en la
forma que Colombia Compra Eficiente disponga, y luego puede colocar la orden de
compra correspondiente en los términos establecidos en el Acuerdo Marco de Precios.

ARTICULO 27. SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA. Es un mecanismo

simplificado para seleccionar al contratista establecido por la ley en consideracién al
monto del proceso que se pretende desarrollar.

PROCEDIMIENTO

| PASO ETAPA OBSERVACIONES
1 Deber de anélisis (ARTICULO 21
del presente manual, numeral
Elaboracién de los estudios
2 previos(ARTICULO 21 del
presente manual, numeral
Compatibilidad del gasto con el
3 Plan de Accion(ARTICULO 21 del
presente manual, numeral
Disponibilidad
4 presupuestal(ARTICULO 21 del
presente manual, numeral
Autorizaciones, permisos y
5 licencias (ARTICULO 21 del
presente manual, numeral
Proyectos requeridos (ARTICULO
_21 del presente manual, numeral
Estudios y disefios (ARTICULO
21 del presente manual, numeral
Entrega de los estudios
8 documentos previos (ARTICULO
|21 del presente manual, numeral
Revision de estudios previos
9 (ARTICULO 21 del presente
manual, numeral
10 Reparto (ARTICULO 21 del
presente manual, numeral

Aviso de convocatoria | Elaborado bajo los parametros establecidos en el artiouio 21
11 (ARTICULO 21 del presente | del Decreto 1510 de 2013 o la norma que la modifiqgue o
manual, numeral sustituya.

Elaboracion de proyecto de pliego
12 de condiciones (ARTICULO 21
del presente manual, numeral
Publicacion del proyecto de pliego | Elaborado bajo los parametros establecidos en el articulo 23
13 de condiciones (ARTICULO 21 | del Decreto 1510 de 2013 o la norma que la modifigue o
del presente manual, numeral sustituya. Se publica con una antelacién minima de cinco (5)
dias habiles a la fecha del acto que ordena |a apertura, para |




ACUERDO CONSEJO DIRECTIVO NUMERO 001

ENERO 17 DE 2014

que los posibles interesados puedan formular observaciones.
La publicacion del proyecto de pliego de condiciones no
genera obligacion para la CRQ de dar apertura al proceso de
seleccion. En esta publicacion se indicara el lugar fisice o
electronico, donde se pueden consultar los estudios y demaés
documentos previos.

Observaciones al proyecto de

—

14 pliego de condiciones (ARTICULO
21 del presente manual, numeral
Respuesta de la entidad a las | Esta a cargo del Comit¢ de Contratacién, quien preparara las
15 observaciones (ARTICULO 21 del respuestas a las observaciones de los interesados, que seran
presente manual, numeral entregadas a la Oficina Juridica para su publicacién en el
SECOP. -
Adendas (ARTICULO 21 del | Las modificaciones al pliego que sean necesarias a juicio de la
presente manual, numeral enlidad, se adoptarén por adenda. Si se modifican requisitos,
los plazos o los términos, la Adenda debe incluir la
16 modificacién del cronograma y un plazo razonable para que
los interesados en participar asuman los cambios. El plazo de
publicacién de Adendas en ningln caso puede 1 dia habil
antes del cierre, teniendo en cuenta la hora prevista del mismo
Apertura del proceso y pliego de | En un término no mayor a tres (3) dias habiles contados a
condiciones definitivo (ARTICULO partir de |a fecha de apertura del Praceso de Contratacion los
21 del presente manual, numeral interesados deben manifestar su intencion de participar, a
17 través del mecanismo establecido para el efecto en los pliegos
de condiciones. Para este efecto se debe tener un formato
oficial de manifestacion de interés, el cual debe ser
diligenciado por los interesados y entregado al funcionario
designado, en la forma que lo sefale el pliego de condiciones. |
Manifestacion de interés En un término no mayor a tres (3) dias habiles contados a
partir de la fecha de apertura del Proceso de Contratacion los
interesados deben manifestar su intencién de participar, a
18 través del mecanismo establecido para el efecto en los pliegos
de condiciones. Para este efecto se debe tener un formato
oficial de manifestacion de interés, el cual debe ser
diligenciado por los interesados y entregado al funcionario
designado, en la forma que lo sefale el pliego de condiciones. |
Sorteo de consolidacion Si la CRQ recibe mas de diez (10) manifestaciones de interés |
puede continuar el proceso o hacer un sorteo para seleccionar
maximo diez (10) interesados con quienes continuara el
Proceso de Contratacion. La entidad estatal debe establecer
19 en los pliegos de condiciones si hay lugar a sorteo y la forma
en la cual lo hara,
Si hay lugar a sorteo, el plazo para la presentacion de las
ofertas empezara a correr el dia habil siguiente a la fecha en Ia
cual la entidad estatal informe a los interesados el resultado
del sorteo.
Cierre y recepcion de ofertas
20 (ARTICULO XX, numeral del
presente manual)
Informe de evaluacion
21 (ARTICULO 21, numeral del
presente manual)
Traslado del informe de | La entidad estatal debe publicar el informe de evaluacién de
22 evaluacion (ARTICULO 21, | ofertas durante tres (3) dias habiles
numeral del presente manual)
Observaciones y respuestas de la
23 entidad ((ARTICULO 21, numeral

del presente manual)
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Acto de adjudicacion o de | Mediante acto administrativo motivado que debe suscribir el
24 declaraterio del proceso ordenador del gasto, previa elaboracion por parte del
funcionario designado para el proceso.

Firma, legalizacion y cumplimiento
[ o5 de requisitos de ejecucion del
| Contrato (ARTICULO 22, numeral
| del presente manual)

ARTICULO 28. CONCURSO DE MERITOS.

Es la modalidad prevista para la seleccion de consultores o de proyectos para la
prestacion de asesorfa técnica en materia de ingenieria o arquitectura. Para la seleccion
se podran utilizar los sistemas de concurso abierto o de precalificacion.

Por este medio, se contrataran los servicios de consultoria y de proyectos a los que se

refiere el numeral 3 de la ley 1150 de 2007, el numeral 2° del articulo 32 de Ia Ley 80 de
1993.

La CRQ podré suscribir contratos de prestacion de servicios profesionales para apoyar la
labor de supervision de los contratos que le es propia, siempre que las actividades
requieran conocimientos especializados, sin necesidad de un concurso de meritos, de
conformidad con la Ley 1474 de 2011. En este caso, se celebraran directamente, sin
necesidad de obtener previamente varias ofertas, de acuerdo con lo dispuesto en la
normatividad vigente.

La CRQ de acuerdo con sus necesidades podra optar por la suscripcién de un contrato
Interadministrativo con una entidad plblica que en su objeto pueda desarrollar la
consultoria, por contratacion directa, de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1510 de
2013.

28.1 CONCURSO DE MERITOS CON PRECALIFICACION. La precalificacién consiste

en la conformacién de una lista limitada de oferentes que servira de base para el proceso
de concurso de méritos.

28.1.1 Concurso de Méritos con Lista Corta. En la etapa de planeacién del concurso de
meéritos, la entidad estatal puede hacer una precalificacion de los oferentes cuando dada
la complejidad de la consultoria lo considere pertinente. Para su conformacion se
adelantara el siguiente procedimiento:

1. Aviso de convocatoria para la precalificacién en el concurso de méritos. El profesional
designado elaborara el aviso de convocatoria a los interesados, que publicado en el
SECOP por la Oficina Asesora Juridica, el cual contendra la siguiente informacion:

2. La mencion del proceso de contratacién para el cual se adelanta la precalificacion.

3. La forma en la cual los interesados deben presentar su manifestacion de interés y
acreditar los requisitos habilitantes de experiencia, formacion, publicaciones y la
capacidad de organizacion del interesado y su equipo de trabajo.

Pag.54
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4. Los criterios que la CRQ tendra en cuenta para conformar la lista de precalificados,
incluyendo la mencién de si hay un nimero maximo de precalificados.

5. El tipo de sorteo que la CRQ debe adelantar para conformar la lista de precalificados,
cuando el nimero de interesados que cumple con las condiciones de la precalificacion es
superior al nimere maximo establecido para conformar la lista.

6. El cronograma de la precalificacion.

7. El profesional designado elaborara y publicara un acta en la cual conste el recibo de las
manifestaciones de interés.

8. El comité de evaluacién rendira un informe con la precalificacion de acuerdo con lo
dispuesto en el aviso de convocatoria para la precalificacion. La CRQ, a través del
profesional designado elaborara un informe de precalificacion y lo publicard, a través de la
Oficina Juridica en el SECOP por el término establecido en el aviso de convocatoria para
la precalificacion. Los interesados pueden hacer comentarios al informe de precalificacion
durante los dos (2) dias habiles siguientes a la publicacion del mismo.

9. Segun lo establecido en el cronograma se adelantara una audiencia de precalificacion.
La CRQ debe efectuar una audiencia publica en la cual conformara Ia lista de interesados
precalificados para participar en el proceso de contratacion respectivo. En la audiencia
contestara las observaciones al informe de precalificacién y notificara la lista de
precalificacion de acuerdo con lo establecido en |a ley. Si la entidad estatal establece un
numere maximo de interesados para conformar la lista de precalificados y el numero de
interesados que cumple con las condiciones de precalificacién es superior al maximo
establecido, en la audiencia de precalificacion la entidad estatal debe hacer el sorteo para
conformar la lista, de acuerdo con lo que haya establecido en el aviso de convocatoria.

10. Si no se puede conformar la lista de precalificados, la CRQ puede continuar con el
proceso de contratacion en la modalidad de concurso de méritos abierto o sin
precalificacion.

11. La conformacion de la lista de precalificados no obliga a la entidad estatal a abrir el
procesc de contratacion.

28.1.2 Procedimiento de Concurso de Méritos con Precalificacion:

1. Estudios previos, de conformidad con las normas generales de este Manual.

2. Aviso de convocatoria publica, elaborado y publicado por el profesional designado.

El aviso de convocatoria debera contener los requisitos minimos establecidos en el
articulo 69 del Decreto 1510 de 2013.

3. Elaboracion del proyecto de pliego de condiciones a cargo del profesional designado.

4. Publicacioén del proyecto de pliego de condiciones en el SECOP y en la pagina web de

la Entidad, por el término de cinco (5) dias.
Pag.55
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5. Pliego de Condiciones. Los pliegos seran elaborados por el profesional designado. En
éstos se debe indicar la forma como se calificara entre otros los siguientes criterios:

a. La experiencia del interesado y del equipo de trabajo;
b. La formacién académica y las publicaciones técnicas y cientificas del equipo de trabajo.

6. Manifestacion de interés conjuntamente con los documentos con los cuales los

interesados acrediten la experiencia, formacion, publicaciones y la capacidad de
organizacion.

7. Sorteo de consolidacién: se adelantara en audiencia, cuando sea superior al numero
maximo establecido para conformar la lista, de conformidad con lo sefalado en los
pliegos.

8. Acto administrativo de apertura del concurso de meritos, proyectado por el profesional
designado y suscrito por el Ordenador del Gasto.

9. Informe de precalificacion a cargo del Comité Evaluador, de conformidad con lo previsto
en el aviso de convocatoria para la precalificacion. La Entidad debe revisar la oferta
economica y verificar que esta en rango del valor estimado consignado en los
documentos y estudios previos y en el presupuesto asignado para el contrato.

La entidad estatal debe verificar con el oferente calificado en el primer lugar de
elegibilidad la coherencia y consistencia entre: i) La necesidad identificada por la CRQ y el
alcance de la oferta: ii) La consultoria ofrecida y el precio ofrecido, y iii) el precio ofrecido y
la disponibilidad presupuestal del respectivo proceso de contratacion.

Sila entidad estatal, a través del ordenador del gasto o su delegado llega a acuerdo sobre
el alcance y el valor del contrato dejaran constancia del mismo y firmaran el contrato. Si
no llegan a un acuerdo se deja constancia de ello y se procede a realizar el mismo
procedimiento con el segundo calificado. Si no se llega a un acuerdo con éste se
declarara desierto el proceso.

28.1.3 Procedimiento para el Concurso Abierto.

1) Los estudios previos seran elaborados por la dependencia generadora de la necesidad
de la CRQ, previa verificacion del Plan Anual de Adquisiciones y del presupuesto de la
CRAQ. Los estudios previos seran remitidos a la Oficina Juridica para su revision, ajustes
y aprobacion.

2) Solicitud del CDP a la Subdireccidn Administrativa y Financiera por la dependencia
responsable.

3) Publicacion en el SECOP del aviso de convocatoria publica, por la oficina Juridica
4) Elaboracion del proyecto de pliego de condiciones: Sera elaborado por el profesional

designado y sera revisado por el jefe de la  Oficina Asesora Juridica, quienle hara los
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ajustes que considere pertinentes y adecuados, procediendo a su aprobacién mediante
firma.

5) Publicacion del proyecto de pliego de condiciones en el SECOP, con cinco (5) dias
habiles de antelacion, como minimo. a la fecha del acto que ordena la apertura, con el fin
de permitir a los posibles interesados Ia presentacion observaciones.

6) Analisis de las observaciones de los interesados en participar: a cargo del Comité de
Contratacién, quien preparara las respuestas a las observaciones de los interesados, que
seran entregadas al Jefe de la Oficina Juridica para su publicacion en el SECOP,

7) Acto administrativo que ordena la apertura del proceso de seleccion y aprueba el pliego
de condiciones definitivo, proyectado por profesional designado, para aprobacion,
consideracion y firma del ordenador del gasto.

8) Publicacién en el SECOP y en la pagina web de la Entidad del acto administrativo de
apertura y del pliego de condiciones definitivo.

9) Presentacién de las ofertas.
10) Verificacion de requisitos habilitantes por parte del Comité de Evaluacion.

11) Evaluacién de propuestas técnicas y elaboracion del informe de evaluacién preliminar
por el Comité Evaluador, que contendra el analisis efectuado y el puntaje final de las
propuestas. La mejor propuesta sera la que obtenga el puntaje méas alto (orden de
elegibilidad). El informe de evaluacion sera firmado por cada uno de los miembros del
Comité Evaluador.

12) Traslado a los proponentes del Informe de evaluacion aprobado por el Comité
Evaluador y orden de elegibilidad, por el término de 3 dias habiles y publicacién en el
SECOP y en la pagina web de la Entidad.

13) Andlisis y proyecto de respuesta a las observaciones al informe preliminar y
recomendacion de adjudicacion o declaratoria de desierta del proceso por el Comité
Evaluador.

14) Publicacion de las respuestas a las observaciones al informe de evaluacion.

15) Verificacion de la propuesta econémica de quien ocupe el primer lugar en el orden de
elegibilidad.

16) Verificacion de la consistencia y coherencia de la propuesta econdémica por parte del
Comité Evaluador, de conformidad con lo establecido en el numeral 3 del articulo 69 del
Decreto 1510 de 2013.

17) Adjudicacion o declaratoria de desierta.
18) Revocatoria de la adjudicacion: Si dentro del lapso comprendido entre la adjudicacion

y la firma del contrato, sobreviniera una inhabilidad o incompatibilidad, o si se demuestra
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que la adjudicacion se obtuvo por medios llegales, el acto de adjudicacion podra
revocarse. En este caso la garantia de seriedad de |a propuesta quedara a favor de la
CRQ, sin perjuicio de las acciones que estime procedentes.

19) La CRQ, mediante acto administrativo motivado, podra adjudicar el contrato, al
proponente calificado en segundo lugar, dentro de los tres (3) dias calendarios siguientes,
siempre y cuando su propuesta satisfaga las exigencias de la entidad y se llegue a un
acuerdo con el proponente sobre el alcance de |a consultoria y el precio. Si no llega a un
acuerdo se declarara desierto el proceso. Contra el acto que declara desierto el proceso
procede el recurso de reposicién en los términos del articulo 77 de la Ley 80 de 1993. El
recurso sera preparado por el Asesor Juridico y suscrito por el ordenador del gasto o su
delegado.

20) Elaboracion del contrato por la Oficina Asesora Juridica.

21) Suscripcién del contrato por las partes, dentro del término y condiciones establecidos
en el pliego de condiciones.

28.1.4 Garantia de Seriedad de la Oferta

Si el proponente se abstiene de suscribir el contrato, sin justa causa, se aplicara la
garantia de seriedad,

ARTICULO 29. ADQUISICION DE BIENES O SERVICIOS, POR LA MODALIDAD DE
MINIMA CUANTIA.

La modalidad de seleccién de minima cuantia €s un procedimiento sencillo y rapido para
escoger al contratista en la adquisiciéon de los bienes, obras y servicios cuyo valor no
exceda el diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la CRQ.

La modalidad de seleccion de minima cuantia es aplicable a todos los objetos de
contratacion cuando el presupuesto oficial del contrato sea inferior a la minima cuantia de
la CRQ, sin importar |la naturaleza del contrato.

Las reglas aplicables a la modalidad de seleccion de minima cuantia son las consagradas
en el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, como fue modificado por el articulo
96 de la Ley 1474 de 2011, y no es posible agregar requisitos, procedimientos o
formalidades adicionales.

PROCEDIMIENTO

El procedimiento de seleccion para la celebracion de contratos cuyo objeto sea la
adquisicién de bienes o servicios de minima cuantia se regira por las reglas establecidas
en la ley 1474 de 2011 y por el capitulo v del titulo ii del decreto 1510 de 2013 o la norma
que la reemplace sustituya, modifique:

Pag.58




A
ACUERDO CONSEJO DIRECTIVO NUMERO 001 Hii

ENERO 17 DE 2014 JC ST PoraE b Atanams Reaional de QU maioT
Prategiendo of Futurna

a) Plan Anual de Adquisiciones: La dependencia que requiere la contratacién debe
verificar que los bienes se encuentran incluidos en el Plan de Compras.

b) Elaboracién de documentos y estudios previos: Sera elaborado por la dependencia
generadora de la necesidad de la CRQ, previa verificacion del Plan Anual de
Adquisiciones y del presupuesto de la CRQ. Los estudios previos seran remitidos a la
Oficina Juridica para su revisién, ajustes y aprobacion.

2. Invitacién Publica. El profesional designado formulara una invitacion publica a participar
a cualquier interesado, la cual se publicara en el Sistema Electronico para la Contratacion
Publica - SECOP, y en la pagina web de la Entidad de conformidad con lo establecido en
el literal a) del articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, por parte de la Oficina Juridica.

Ademas de los requisitos exigidos en dicho literal, se debera incluir la informacion
establecida en el Articulo 85 del Decreto 1510 de 2013.

3. Procedimiento de seleccién y publicidad a través del SECOP y en la pagina web de |a
Entidad. El procedimiento se llevara de acuerdo a lo preceptuado en el articulo 94 de la
Ley 1474 de 2011, con los lineamientos establecidos en el Articulo 85 del Decreto 1510
de 2013.

4. Acta de Cierre, el profesional designado elaborara y publicara esta acta al cierre del
proceso de minima cuantia, dejando constancia de las ofertas recibidas.

5. El funcionario, funcionarios o contratistas que designe el ordenador del gasto para que
realicen la evaluacién, verificaran Gnicamente el cumplimiento de requisitos de la oferta
presentada con menor valor conforme a la invitacién publicada, si la misma no cumple
podra solicitar que se subsane los requisitos faltantes, siempre que sea subsanable la
oferta. En el evento en que en el término establecido por la CRQ no sea subsanada la
oferta o la misma no sea subsanable, se procedera a verificar la segunda menor oferta y
asi sucesivamente para aceptar la oferta que se ajuste a los requerimientos de la Entidad.

6. El profesional o el equipo designado proyectara una comunicacion de aceptacion de la
oferta ¢ de declaratoria de desierta, que sera firmada por el Ordenador del Gasto o su
delegado, segun los parametros establecidos en Articulo 85 del Decreto 1510 de 2013.

7. No obligatoriedad de garantias. Las garantias no seran obligaterias en los contratos de
minima cuantia. En el evento en el cual la CRQ las estime necesarias, atendiendo a la
naturaleza del objeto del contrato y a la forma de pago, asi lo justificara en el estudio
previo, de conformidad con lo establecido en el articulo 7° de la Ley 1150 de 2007.

8. No exigibilidad del RUP. Para la contratacién de minima cuantia, no se requerira en
ninguin caso del Registro Unico de Proponentes de conformidad con lo establecido en el
articulo 6° de la Ley 1150 de 2007 modificado por el articulo 221 del Decreto-ley 019 de
2012. En consecuencia, las entidades no podran exigir el Registro Unico de Proponentes.
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El procedimiento de seleccion para la celebracién de contratos cuyo objeto sea la
adquisicion de bienes o servicios de minima cuantia y se prevea su adquisicion en
grandes superficies, sera el establecido en el articulo 86 del Decreto 1510 de 2013.

ARTICULO 30: MODALIDAD DE CONTRATACION DIRECTA.

Se acude a esta modalidad por disposicion expresa de la ley cuando se presenta una de
las causales del articulo 2 de la ley 1150 de 2007. Estas causales son:

A) URGENCIA MANIFIESTA. El articulo 42 de la ley 80 de 1993 autoriza al representante
legal de la entidad estatal a declarar la urgencia "manifiesta”", debido a situaciones
excepcionales relacionadas con calamidades, desastres, hechos de fuerza mayor, guerra
exterior o conmocién interior, emergencia econémica. social o ecologica o vinculadas a la
imperiosa necesidad de impedir la paralisis de un servicio publico y, como consecuencia,
para prescindir de la licitacién o concurso publico, que ordinariamente aplicara para
seleccionar al contratista.

No se exige para la declaratoria de urgencia manifiesta autorizacién previa. Por ello dada
la inmediatez en la contratacion puede procederse directamente a su declaratoria:
inclusive si la urgencia no permite la suscripcién de contrato escrito. Igualmente puede
prescindirse del acuerdo acerca de la remuneracion, dejando constancia de la
autorizacion impartida por la Administracion. Celebrados los contratos originados en dicha
urgencia, se remitiran con el acto administrativo que la declaro, al 6rgano que ejerce el
control fiscal en la entidad.

El acto administrativo que la declare hara las veces del acto administrativo de justificacién,
y en este caso la Entidad Estatal no esta obligada a elaborar estudios y documentos
previos.

b) CONTRATACION DE EMPRESTITOS: Estos podran ser celebrados en los términos
previstos en el articulo 2 de la ley 1150 de 2007 en concordancia con el Decreto 1510 de
2013.

c) CONTRATOS INTERADMINISTRATIVOS. Previstos en el literal c, numeral 4 del
articulo 2, literal 20 de la ley 1150 de 2008, los contratos interadministrativos se pueden
contratar directamente siempre que las obligaciones derivadas de los mismos se
relacionen directamente con el objeto de la entidad ejecutora sefialado en la ley o en sus
reglamentos.

Cuando fuere del caso y de conformidad con lo dispuesto por las normas organicas de
presupuesto seran objeto del correspondiente registro presupuestal.

De igual forma el articulo 92. De la Ley 1474 de 2011, en su literal C, dispone que se
puedan celebrar contratos interadministrativos, siempre que las obligaciones derivadas
del mismo tengan relacion directa con el objeto de la entidad ejecutora sefialado en la ley
0 en sus reglamentos.
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Se exceptuan los contratos de obra, suministro, prestacion de servicios de evaluacién de
conformidad respecto de las normas o reglamentos técnicos, encargos fiduciarios y fiducia
publica cuando las instituciones de educacién superior publicas o las Sociedades de
Economia Mixta con participacion mayoritaria del Estado, o las personas juridicas sin
animo de lucro conformadas por la asociacién de entidades publicas, o las federaciones
de entidades territoriales sean las ejecutoras.

De conformidad con el articulo 76 del Decreto 1510 de 2013, cuando la totalidad del
presupuesto de una Entidad Estatal hace parte del presupuesto de otra con ocasion de un
convenio o contrato interadministrativo, el monto del presupuesto de la primera debera
deducirse del presupuesto de la segunda para determinar la capacidad contractual de las
Entidades Estatales.

Tanto esta clase de contratos interadministrativos como los convenios interadmin[strativos
a los que se refiere la ley 489 de 1998 deberan ser publicados en el Portal Unico de

Contratacion o en el medio electrénico dispuesto conforme a la normatividad vigente para
el efecto.

d) CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS EN EL SECTOR DEFENSA, LA
DIRECCION NACIONAL DE INTELIGENCIA Y LA UNIDAD NACIONAL DE
PROTECCION QUE NECESITEN RESERVA PARA SU ADQUISICION. Prevista en el
numeral 4, literal d, del articulo 2 de la ley 1150 de 2007 y el articulo 78 del Decreto 1510
de 2013.

e) CONTRATOS PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES CIENTIFICAS Y
TECNOLOGICAS. El articulo 79 del Decreto 1510 de 2013 dice: La contratacion directa
para el desarrollo de actividades cientificas y tecnologicas debe tener en cuenta la
definicién contenida en el Decreto ley 591 de 1991 y las demas normas que lo modifiquen,
aclaren, adicionen o sustituyan.

f) LOS CONTRATOS DE ENCARGO FIDUCIARIO

g) CONTRATACION DIRECTA CUANDO NO EXISTA PLURALIDAD DE OFERENTES
De conformidad con el articulo 80 del Decreto 1510 de 2013, se considera que no existe
pluralidad de oferentes: a. cuando existe solamente una persona que puede proveer el
bien o el servicio por ser titular de los derechos de propiedad industrial o de los derechos
de autor; b. Por ser proveedor exclusivo en el territorio nacional. Estas circunstancias
deben constar en el estudio previo que soporta la contratacion y en el analisis del sector
referido en el articulo 15 del Decreto 1510 de 2013.

h) CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A
LA GESTION, O PARA LA EJECUCION DE TRABAJOS ARTISTICOS QUE SOLO
PUEDEN ENCOMENDARSE A DETERMINADAS PERSONAS NATURALES. El articulo
81 del Decreto 1510 de 2013 dice: Las Entidades Estatales pueden contratar bajo la
modalidad de contratacion directa la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del
contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal verifique la idoneidad o experiencia
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requerida y relacionada con el area de que se trate. En este ¢aso, no es necesario que la
Entidad Estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del
gasto debe dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de naturaleza
intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las
funciones de la Entidad Estatal: asi como los relacionados con actividades operativas,
logisticas, o asistenciales.

La Entidad Estatal, para la contratacion de trabajos artisticos que solamente puedan
encomendarse a determinadas personas naturales, debe justificar esta situacion en los
estudios y documentos previos.

De conformidad con el articulo 3° del Decreto 1737 de 1998, modificado por el articulo 1°
del Decreto 2209 de 1998, se establece que:

‘Los contratos de prestacion de servicios con personas naturales o juridicas, solo se
podran celebrar cuando no exista personal de planta con capacidad para realizar las
actividades que se contrataréan.

Se entiende que no existe personal de planta en el respectivo organismo, entidad, ente
puablico o persona juridica, es imposible atender la actividad con perscnal de planta,
porque de acuerdo con los manuales especificos, no existe personal que pueda
desarrollar la actividad para la cual se requiere contratar la prestacion del servicio, o
cuando el desarrollo de la actividad requiere un grado de especializacion que implica la
contratacion del servicio, o cuando aun existiendo personal en la planta, éste no sea
suficiente, la inexistencia de personal suficiente debers acreditarse por el jefe del
respectivo organismo.

Tampoco se podrén celebrar estos contratos cuando existan relaciones contractuales
vigentes con objeto igual al del contrato que se prelende suscribir, salvo autorizacién
expresa del jefe del respectivo érgano, ente o entidad contratante. Esta autorizacion
estara precedida de Ja sustentacion sobre las especiales caracteristicas y necesidades
técnicas de las contrataciones a realizar"

Para el proceso de contratacién por prestacion de servicios se debera realizar en los
estudios previos el analisis del sector referido en el articulo 15 del Decreto 1510 de 2013.
De ello se debera dejar constancia escrita en el respectivo documento. Asi mismo se
debera realizar el estudio de perfiles y de idoneidad y experiencia por parte de la
Subdireccién Administrativa y Financiera.

i) ADQUISICION DE BIENES INMUEBLES
El articulo 82 del decreto 1510 de 2013, dice lo siguiente: Las Entidades Estatales pueden
adquirir bienes inmuebles mediante contratacion directa para lo cual deben seguir las

siguientes reglas:
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1. Avaluar con una institucion especializada el bien o los bienes inmuebles identificados
que satisfagan las necesidades que tiene la Entidad Estatal.

2. Analizar y comparar las condiciones de los bienes inmuebles que satisfacen las
necesidades identificadas y las opciones de adquisicién, analisis que debera tener en
cuenta los principios y objetivos del sistema de compra y contratacion publica.

3. La Entidad Estatal puede hacer parte de un proyecto inmobiliario para adquirir el bien
inmueble que satisfaga la necesidad que ha identificado, caso en el cual no requiere el
avaluo de que trata el numeral 1 anterior.

j) ARRENDAMIENTO DE BIENES INMUEBLES. El articulo 83 del Decreto 1510 de 2013,
dice lo siguiente: Las Entidades Estatales pueden alquilar o arrendar inmuebles mediante
contratacion directa para lo cual deben seguir las siguientes reglas:

1. Verificar las condiciones del mercado inmobiliario en la ciudad en la que la Entidad
Estatal requiere el inmueble.

2. Analizar y comparar las condiciones de los bienes inmuebles que satisfacen las
necesidades identificadas y las opciones de arrendamiento, andlisis que debera tener en
cuenta los principios y objetivos del sistema de compra y contratacion publica.

30.1 PROCEDIMIENTO.

1. Solicitud de Contratacién. Sera dirigida por la dependencia que tenga la necesidad a
la Oficina Asesora Juridica.

2. Documentacion Adjunta a la Solicitud de un Contrato Directo: A la solicitud de
contratacion en la cual se invoque la aplicacion de una causal de Contratacion Directa, se
deberan adjuntar ademas de los ESTUDIOS PREVIOS, como minimo los siguientes
documentaos:

CONTRATOS O CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS

* El certificado de existencia y representacion legal, o copia del acto juridico de
creacion de la Entidad ejecutora, en los cuales se verifique su objeto o misién.

* La copia de la cédula de ciudadania del Representante Legal de la Entidad
ejecutora o de quien haga sus veces para efectos contractuales.

» Copia del acto de nombramiento y del acta de posesion del Representante Legal
de la Entidad ejecutora o de quien haga sus veces para efectos contractuales.

» Copia del documento o acto administrativo con el cual se verifiquen las facultades
del representante legal de la Entidad ejecutora.

» Certificacion bancaria de la Entidad ejecutora.

» Copia del RUT de la Entidad Ejecutora.

 Certificacion de parafiscales de la Entidad ejecutora.

« Oferta del bien o servicio con la cual se establecié el presupuesto oficial.
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INEXISTENCIA DE PLURALIDAD DE OFERENTES. Se debera allegar el soporte que
acredite que existe solamente una persona que puede proveer el bien o el servicio por ser
titular de los derechos de propiedad industrial o de los derechos de autor o que sea el
proveedor exclusivo en el territorio nacional.

Teniendo en cuenta la calidad de la persona que suscribira el contrato, se debera allegar
adicionalmente la siguiente documentacion:

Para el caso de personas juridicas:

a) Documentacién que acredite que la persona juridica a contratar es la unica que puede
proveer el bien o el servicio por ser titular de los derechos de propiedad industrial o de los
derechos de autor, o por ser su proveedor exclusivo en el territorio nacional.

b) Copia del documento con el cual se verifiquen las facultades del representante legal.

c) Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio,
con fecha de impresion no mayor a 30 dias.

d) Certificado de Registro Unico Tributario (RUT) expedido por la DIAN.

e) Certificacién que acredite que la empresa se encuentra al dia en el pago de aportes
parafiscales relativos al sistema de seguridad social integral, asi como los propios del
SENA, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar. Esta certificacion debe estar suscrita por
el Revisor Fiscal, cuando corresponda, o por el Representante Legal de la empresa,
cuando no exista Revisor Fiscal.

f) Certificacion bancaria de una cuenta vigente.

g) Copia de la cédula de ciudadania del Representante Legal.

h) Cotizacion del bien o servicio con la cual se establecio el presupuesto oficial,

Para el caso de personas naturales:

a) Documentacién que acredite que la persona natural a contratar es la Gnica que puede
proveer el bien o el servicio por ser titular de los derechos de propiedad industrial o de los
derechos de autor, o por ser su proveedor exclusivo en el territorio nacional.

b) Copia de la cédula de ciudadania.

c) Certificado de registro tnico tributario (RUT) expedido por la DIAN.

d) Soporte de pago y copia de Ia planilla con la cual se verifique que el futuro contratista
se encuentra afiliado y al dia en el Sistema General de Seguridad Social Integral en
calidad de COTIZANTE.

e) Certificacion bancaria de una cuenta vigente.

f) Cotizacion del bien o servicio con la cual se establecio el presupuesto oficial.

g) Diligenciamiento del formato “Declaracion Juramentada — Afiliacién ARL”,

h) Certificado del examen médico pre-ocupacional.

Contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para
la ejecucion de trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a determinadas
personas naturales
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Para el caso de personas juridicas se allegara la documentacion con la cual se acredite
que la persona juridica a contratar cuenta con la capacidad de ejecutar el objeto del
contrato y que demuestra la idoneidad y experiencia directamente relacionada con el area
de que se trate:

a) Certificado de existencia y representacién legal expedido por la Camara de Comercio,
con fecha de impresion no mayor a 30 dias, en cuyo objeto social se verifique que la
persona juridica tiene la capacidad para ejecutar el servicio a contratar, tal situacion
debera estar reflejada en el “objeto social” de la empresa.

b) Certificaciones con las cuales la persona juridica acredite su idoneidad y experiencia
directamente relacionada con el drea de que se trate.

c) Certificado de Registro Unico Tributario (RUT) expedido por la DIAN.

d) Certificacion que acredite que la empresa se encuentra al dia en el pago de aportes
parafiscales relativos al sistema de seguridad social integral, asi como los propios del
SENA, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar. Esta certificacién debe estar suscrita por
el Revisor Fiscal, cuando corresponda, o por el Representante Legal de la empresa,
cuando no exista Revisor Fiscal.

e) Certificacion bancaria de una cuenta vigente.

f) Copia de la cédula de ciudadania del Representante Legal.

g) Cotizacion del servicio con el cual se establecio el presupuesto oficial.

Para el caso de personas naturales se allegara la documentacion con la cual se
acredite que la persona natural a contratar cuenta con la capacidad de ejecutar el objeto
del contrato y que demuestra la idoneidad y experiencia directamente relacionada con el
area de que se trate:

a) Copia de la cédula de ciudadania.

b) Certificado de registro tnico tributario (RUT) expedido por la DIAN.

c) Soporte de pago y copia de la planilla con la cual se verifique que el futuro contratista
se encuentra afiliado y al dia en el Sistema General de Seguridad Social en calidad de
COTIZANTE. (Anexar certificacion en la que se verifique que el contratista se encuentra
afiliado y activo en el sistema de seguridad social integral por concepto de salud, pension
y ARL)

d) Certificacion bancaria de una cuenta vigente,

e) Copia de las certificaciones, diplomas o actas de grado con las cuales se verifique la
IDONEIDAD de la persona natural a contratar.

f) Copia de las certificaciones laborales con las cuales se verifique la EXPERIENCIA
DIRECTAMENTE RELACIONADA con el objeto a contratar de |a persona natural
correspondiente.

g). Diligenciamiento del formato “Declaracién Juramentada — Afiliacién ARL”.

h) Certificado del examen médico pre-ocupacional.

i) Formato Hoja de Vida de la Funcion publica

PARAGRAFO PRIMERO: Previo a la suscripcion del contrato, la Entidad verificara: 1)
Que los hombres menores de 50 afios de edad tengan definida su situacion militar; v, 1)
Que de conformidad con lo dispuesto por el articulo 227, del Decreto 019 de 2012, la

persona natural con la que se pretende celebrar la contratacion haya registrado en el
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Sistema de Informacion y Gestion del Empleo Publico -SIGEP- administrado por el
Departamento Administrativo de la Funcién Publica, la informaciéon de su hoja de vida,
previa habilitacién por parte del area de .Talento Humano

PARAGRAFO SEGUNDO: De conformidad con lo establecido por el articulo 2° de la Ley
1562 de 2012, en forma obligatoria deben afiliarse al sistema las personas vinculadas a
traves de un contrato formal de prestacion de servicios con la Entidad, cuya duracion sea
superior a un mes. Asi mismo, de conformidad por lo sefialado en el Decreto 0723 de
2013, es la Entidad a través del Area de Talento Humano, la encargada de realizar la
Afiliacion a la ARL que libremente haya elegido el contratista. Si éste ya se encontrara
afiliado a una ARL, la Entidad Unicamente debera reportar ante la ARL la novedad de la
celebracion del contrato. En cualquier caso, seréa requisito para la ejecucion del contrato
haberse efectuado la afiliacion minimo con un (1) dia de anticipacion.

PARAGRAFO TERCERO: El certificado médico pre-ocupacional, podra presentarse
previo a la celebracion del contrato o durante la vigencia del contrato, sin exceder seis (6)
meses, contados desde el inicio de la ejecucion del mismo.

ADQUISICION DE INMUEBLES Para el caso de adquisicion de inmuebles:

a) Las autorizaciones a que haya lugar.

b) Anzlisis y comparacion de las condiciones de los bienes inmuebles que satisfacen las
necesidades identificadas y las opciones de adquisicion.

¢) El avaltio comercial que servira de base para la negociacion, salvo que la CRQ decida
hacer parte de un proyecto inmobiliario para adquirir el bien inmueble que satisfaga la
necesidad que ha identificado.

d) Certificado de libertad y tradicion del inmueble.

e) Copia autentica de la Escritura Publica de adquisicion del Inmueble.

f) Copia de la cédula de ciudadania del propietario.

g) Poder autentico en caso de que la negociacion se lleve a cabo por medio de
apoderado.

h) El certificado de existencia y representacién legal, en caso de que el propietario sea
una persona juridica, y de los Estatutos de la firma en los cuales se establezcan las
facultades del vendedor.

i) Oferta para la adquisicion del inmueble.

ARRENDAMIENTO DE INMUEBLES. Para el caso de arrendamiento de inmuebles:

a) El analisis de las condiciones de mercado inmobiliario que se haya tenido en cuenta
para el arrendamiento objeto de contratacion.
b) Analisis y comparacion de las condiciones de los bienes inmuebles que satisfacen las
necesidades identificadas y las opciones de arrendamiento, analisis que debera tener en
cuenta los principios y objetivos del sistema de compra y contratacion publica.
c) El certificado de existencia y representacion legal, en caso de que el propietario sea
una persona juridica, y de los Estatutos de la firma en los cuales se establezcan las
facultades del arrendador
d) Certificado de libertad y tradicion actualizado del inmueble.
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e) Copia autentica de la Escritura Publica de adquisicion del Inmueble.

f) Copia de la cédula de ciudadania del propietario.

g) Poder autentico en caso de que la negociacion se lleve a cabo por medio de
apoderado.

h) Analisis precios del mercado.

En caso de cambios normativos en la documentacién referida con antelacion, La
Direccion General, a través de acto administrativo actualizara los contenidos de la misma,
sin necesidad de Acuerdo modificatorio del presente Manual.

30.2 ESTUDIOS PREVIOS

Deberan contener los siguientes elementos, ademas de los indicados para cada
modalidad de seleccion:

1. La descripcion de la necesidad que la Entidad Estatal pretende satisfacer con el
Proceso de Contratacién.

2. El objeto a contratar, con sus especificaciones, las autorizaciones, permisos y licencias
requeridos para su ejecucion, y cuando el contrato incluye disefio y construccion, los
documentos técnicos para el desarrollo del proyecto.

3. La modalidad de seleccion del contratista y su justificacion, incluyendo los fundamentos
juridicos.

4. El valor estimado del contrato y la justificacion del mismo. Cuando el valor del contrato
esté determinado por precios unitarios, la Entidad Estatal debe incluir la forma como los
calculé y soportar sus calculos de presupuesto en la estimacion de aquellos. La Entidad
Estatal no debe publicar las variables utilizadas para calcular el valor estimado del
contrato cuando la modalidad de seleccion del contratista sea en concurso de méritos. Si
el contrato es de concesion, la Entidad Estatal no debe publicar el modelo financiero
utilizado en su estructuracion.

5. Los criterios para seleccionar |a oferta mas favorable.

6. El analisis de Riesgo y la forma de mitigarlo.

7. Las garantias que la Entidad Estatal contempla exigir en el Proceso de Contratacion.

8. La indicacion de si el Proceso de Contratacién esta cobijado por un Acuerdo Comercial.
Ademas de lo expuesto en los contratos de prestacion de servicios se debera realizar el
analisis del sector previsto en el articulo 15 del Decreto 1510 de 2013. En los demas
casos este andlisis sera un requisito precontractual que se llevara a cabo en documento

soporte de los precitados estudios previos.
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30.3 CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL. El certificado de
disponibilidad presupuestal que respalda la contratacion sera solicitado por ordenador del
gasto o su delegado, previo diligenciamiento del formato establecido para el efecto por
parte del funcionario designado. La Subdireccion Administrativa y Financiera expedira el
correspondiente CDP, el cual debera remitir al competente contractual para que lo archive
en el expediente.

En el expediente del proceso de contratacién directa se debera incluir por parte del
funcionario designado, el formato de Listado de Verificacion de Documentos Contratacion
Directa.

30.4 ACTO ADMINISTRATIVO DE LA CONTRATACION DIRECTA
La CRQ, debe sefalar en un acto administrativo, que debera ser suscrito por el ordenador

del gasto o el delegado, la justificacion para contratar bajo la modalidad de contratacion
directa, el cual debe contener:

* Lacausal que invoca para contratar directamente.

* El objeto del contrato.
* El presupuesto para la contratacion y las condiciones que exigira al contratista.

* El lugar en el cual los interesados pueden consultar los estudios y documentos
previos.

Este acto administrativo no es necesario cuando el contrato a celebrar es de prestacion
de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, y para los la contratacion de
emprestitos. Los Estudios y Documentos Previos elaborados para la contratacion de
empreéstitos no son publicos.

ARTICULO 31. CONVENIOS CON ENTIDADES PRIVADAS SIN ANIMO DE LUCRO
CUYO OBJETO ES LA DEFENSA Y PROTECCION DEL MEDIO AMBIENTE

Con fundamento en el articulo 31 numeral 6 de la ley 99 de 1996 y en los principios de
autonomia y especialidad, la CRQ podra celebrar convenios de cooperacion con
Entidades Sin Animo de Lucro cuyo objeto sea la defensa y proteccion del medio
ambiente, siempre que demuestren idoneidad y experiencia para unir esfuerzos con la
Entidad para la ejecucién de proyectos o actividades que en ningln caso pueden tener
naturaleza administrativa.

Para tal fin debera consultarse en cada caso el articulo 31 de la ley 99 de 1993, el Plan de
Accion Institucional y demas instrumentos que en el estudio a realizarse por la Entidad
demuestren la viabilidad de cooperacion. Para ello la Direccion General en el término de
tres (3) meses contados a partir de la entrada en vigencia del presente Acuerdo
reglamentara el procedimiento respectivo.
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En todo caso las minutas de estos acuerdos de cooperacion seran publicadas en el Portal
Unico de Contratacion.

Lo anterior sin perjuicio de lo previsto en el articulo 355 Constitucional en concordancia
con los Decreto 777 y 1403 de 1992 y las normas que los modifiquen o sustituyan.

ARTICULO 32. CONTROL Y SEGUIMIENTO A LA EJECUCION DEL CONTRATO. La
CRQ controlara la ejecucion de contratos mediante la supervision, la interventoria y el
funcionario coordinador que para cada caso particular, designe el (la) Director (a) General
o el funcionario delegatario. Para tal efecto se seguiran los parametros que a través de
acto administrativo hayan sido fijados por la Direccion General.

ARTICULO 33. REFORMA, DEROGACION, Y AJUSTES DEL MANUAL DE
CONTRATACION

La vigencia del manual de contratacion la Corporacién Autdonoma Regional del Quindio
sera a partir de su publicacién, El mismo sera adoptado mediante Acuerdo suscrito por el
Consejo Directivo. Cualquier modificacion, reforma, ajuste o derogacién debera ser
aprobada por el Consejo Directivo en la forma prevista en los Estatutos de la Entidad.

Sera labor de la Direccién General, el permanente seguimiento a la expedicion,
modificacién o derogatoria de las normas del orden nacional que regulan y reglamentan el
Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica, con la finalidad de
mantener actualizado el Manual y velar por que las actuaciones de la Corporacién
Autonoma Regional del Quindio en materia contractual, se ajusten a derecho,

La publicidad del manual de contratacion y sus modificaciones se realizara a través de la
pagina web de la entidad Www.crq.gov.co, asi como de su divulgacion a través de los
medios electronicos internos de la entidad.

Se realiza en Armenia, Qui
catorce (2014).

diecisiete (

1es enero de dos mil

epartamento del Qui
Consgjo Directivo

Proyectd y Elaberd: Oficina Juridica
Proyeccién Técnica: Olga Lucia Giraldo Dugue-Profesional Universitario
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